LUAT

cUA QuOc HOI NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO 03/2003/QH11 NGAY 17 THANG 6 NAM 2003 VE KE TOAN

D€ th6ng nhdt quan ly ké todn, bdo dam k€ todn la céng cu quan ly, gidm sdt chat
ché, c6 hiéu qud moi hoat déng kinh té, tai chinh, cung cdp thong tin day du, trung thuc,
kip thoi, céng khai, minh bach, ddp Ung yéu cdu t0 chlrc, quan ly diéu hanh cla co quan
nha nudc, doanh nghiép, tO chlfc va cd nhan;

Cdn clr vao Hién phdp nuGc COng hoa xd hdi chu nghia Viét Nam nam 1992 da dugc
stfa d6i, b6 sung theo Nghi quyét s6 51/2001/QH10 ngay 25 thdng 12 ndm 2001 cla Qudc
hoi khéa X, ky hop th(r 10;

Ludt nay quy dinh vé ké todn.

_ CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi€u 1. Pham vi diéu chinh

Ludt ndy quy dinh vé n0i dung cong tac k€& toan, tG chlrc bd may k€ toan, ngudi lam
k€ to4n va hoat dOng nghé nghiép ké toén.

Pi€u 2. béi tuong ap dung
1. boi tuong 4p dung cla Luat nay bao gOm:

a) CO quan nha nudc, don vi su' nghiép, tG chlic c6 st dung kinh phi ngan sach nha
nudc;

b) Pon vi su nghiép, t0 chirc khong s dung kinh phi ngan sach nha nudc;

c) Doanh nghiép thuOc cac thanh phan kinh t€ dugc thanh 1ap va hoat dOng theo phap
luat Viét Nam; chi nhanh, vin phong dai dién cUa doanh nghi€p nudc ngoai hoat ddng tai
Viét Nam ;

d) HOp tac x3;
d) HO kinh doanh ca thé, t6 hop tac;
e) Ngudi lam ké toan, ngudi khéc c6 lién quan dén ké toan.

2. BOi vGi vin phong dai dién cla doanh nghi€p nudc ngoai hoat dOng tai Viét
Nam, h6 kinh doanh cé th€ va 6 hgp tac, Chinh phi quy dinh cu th€ ndi dung cong tic ké
toan theo nhiing nguyén tac co ban cla Luat ny.

Pi€u 3. Ap dung diéu udc quic t&
Trudng hop diéu udc quOc té ma COng hoa xa hOi chll nghia Viét Nam ky két hodc
gia nhap c6 quy dinh vé€ k€ toan khéc vGi quy dinh cUa Luat nay thi &p dung quy dinh cUa
di€éu udc qudc té do.



Pi€u 4. Giai thich t&f nglr
Trong Ludt nay, cac tU ng(r dudi day dugc hi€u nhu sau:

1. K€ toan 1a viéc thu thap, xU ly, ki€m tra, phan tich va cung cap thong tin kinh t€&,
tai chinh dudi hinh thlc gid tri, hién vat va thdi gian lao dOng.

2. K€ toén tai chinh 1a viéc thu thdp, x( ly, ki€m tra, phan tich va cung cap thong tin
kinh té&, tai chinh bang béo céo tai chinh cho d6i tugng c6 nhu cau st dung thong tin cUa
don vi ké toan.

3. K€ toan quadn tri 1a viéc thu thap, xU ly, phan tich va cung cap thong tin kinh t&, tai
chinh theo yéu cau quan tri va quyét dinh kinh t€, tai chinh trong ndi bd don vi ké toén.

4. Nghiép vu kinh t€, tai chinh la nhimg hoat déng phat sinh cu th€ lam ting, gidm
tai sdn, nguon hinh thanh tai san cla don vi k& toén.

5. Bon vi k€ toan 1a d6i tugng quy dinh tai cac di€m a, b, c, d va d khodn 1 Piéu 2
cUa Luat nay c6 lap béo cdo tai chinh.

6. Ky k€ toan 1a khodng thdi gian xac dinh tU thoi di€ém don vi k€ toan bat dau ghi
sO ké toan dén thdi di€m két thic vi€c ghi sO k€ toan, khoa sb ké toan dé€ 1ap béo cdo tai
chinh.

7. ChUng tUr k€ toén 1a nhiing gidy tO va vat mang tin phdn 4nh nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh va da hoan thanh, lam cin c( ghi s6 ké toén.

8. Tai liéu k€ toan 1a ching tUr k€ toan, sG k€& toan, b4o céo tai chinh, bdo cdo k& toan
qudn tri, bdo cdo ki€m todn, bdo cdo ki€m tra k€ todn va tai liéu khic c6 lién quan dén ké
toan.

9. Ché dd k€ toan la nhimg quy dinh va hudng dan vé ké toan trong mot linh vuc
hodc m&t s6 cong viéc cu thé do cO quan quan ly nha nudc vé€ ké toan hoac t6 chlic dugc
cO quan quan ly nha nudc vé€ ké todn uy quyén ban hanh.

10. Ki€m tra k€ toan 1 xem xét, danh gia viéc tuan thU phép ludt vé k€ todn, su trung
thuc, chinh xac cUa théng tin, s6 li€u ké toan.

11. Hanh nghé ké toan 1a hoat dOng cung cap dich vu k€ todn cUa doanh nghi€p
hodc c& nhan c6 du tiéu chudn, di€u kién thuc hién dich vu k€ toan.

12. Hinh th(c k€ toan 1a cac mau sO k€ toan, trinh tu, phuong phap ghi s6 va mai lién
quan gita cac sO ké toan.

13. Phuong phéap k€ toan la cach thirc va thu tuc cu thé d€ thuc hién tUng ndi dung
cong viéc ké toan.

Pi€u 5. Nhiém vu ké toan

1. Thu thap, x( ly thong tin, sO liéu ké toan theo dOi tugng va nli dung cong viéc ké
toan, theo chudn muc va ché do ké toan.

2. Kiém tra, giam sat cdc khodn thu, chi tai chinh, cc nghia vu thu, ndp, thanh todn
ng; ki€m tra viéc qudn ly, s dung tai sdn va ngudn hinh thanh tai san; phat hién va ngin
ngUa cac hanh vi vi pham phép luat vé tai chinh, ké todn.

3. Phan tich thong tin, sO liéu ké toan; tham muu, dé xudt cac gidi phap phuc vu yéu
cau quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh cla don vi ké toan.

4. Cung cap thong tin, s liéu k€& toan theo quy dinh cla phap luat.



Pi€u 6. Yéu cau ké toan

1. Phan 4nh day dU nghi€p vu kinh t&, tai chinh phét sinh vao ching tU k€ toan, sO
ké toan va bao cdo tai chinh.

2. Phdn anh kip thoi, diing thoi gian quy dinh thong tin, sO li€u ké toan.

3. Phan anh r6 rang, dé hi€u va chinh xac thong tin, s liéu ké toan.

4. Phan 4nh trung thuc hién trang, ban chat su viéc, nli dung va gia tri cla nghiép
vu kinh t€, tai chinh.

5. Thong tin, sO liéu k€ toan phadi dugc phdn anh lién tuc tU khi phat sinh dén khi két
thiic hoat ddng kinh té, tai chinh, tU khi thanh 1&p dén khi cham dut hoat ddng cla don vi
k€ todn; sO li€u ké todn phan énh ky nay phdi ké ti€p theo sO li€u ké toéan cla ky trudec.

6. Phan loai, sap x€p thong tin, sO liéu k& toan theo trinh tu, c6 hé thOng va c6 thé so
sanh dugc.

Pi€u 7. Nguyén tac ké toan

1. Gia trj cla tai sdn dugc tinh theo gia g6c, bao gbm chi phi mua, b6c x€p, van
chuyén, 1ap rap, ché bién va cac chi phi lién quan truc ti€p khac dén khi dua tai san vao
trang thai san sang s dung. Bon vi ké todn khong dugc tu di€u chinh lai gia tri tai san da
ghi s6 k€ toan, trlr truGng hop phép ludt cé quy dinh khac.

2. Cac quy dinh va phuong phap ké toan da chon phai dugc 4p dung nhat quan trong
ky k€ toan nam; trudng hgp c6 su thay d6i v€ cac quy dinh va phuong phap k€ toan da
chon thi don vi k€ to4n phai gidi trinh trong bao céo tai chinh.

3. Pon vi k€& toan phai thu thap, phan anh khach quan, day du, diing thuc t€ va diing
ky ké toan ma nghiép vu kinh t€, tai chinh phat sinh.

4. Thong tin, sO liéu trong bao cdo tai chinh ndm cla don vi k€ toan phai dugc cong
khai theo quy dinh tai Di€u 32 cUa Luat ndy.

5. Bon vi k€ toan phdi st dung phuong phap danh gia tai sdn va phan b6 cac khodn
thu, chi mOt c4ch than trong, khong dugc 1am sai 1éch két qud hoat ddng kinh té, tai chinh
cla don vi ké toan.

6. CO quan nha nudc, don vi su nghi€p, t0 chlic ¢ si dung kinh phi ngan sach nha
nudc ngoai viéc thuc hién quy dinh tai cac khodn 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu nay con phai thuc
hién ké toan theo muc Iuc ngan sach nha nudc.

Pi€u 8. Chu&n muc ké toén

1. Chudn muc k€ toan gdbm nhlig nguyén tac va phuong phéap k€ toan ca ban dé€ ghi
sO ké toan va lap bao cdo tai chinh.

2. B Tai chinh quy dinh chudn muc k€ toan trén co s& chudn muc qubc té vé ké
todn va theo quy dinh cUa Luat nay.

Pi€u 9. Dbi tuong k& toan

1. boi tuong ké toan thuOc hoat dOng thu, chi ngan sach nha nudc, hanh chinh, su
nghiép; hoat dOng cla don vi, t6 chlfc c6 si dung kinh phi ngan sach nha nudc gbm:

a) Tién, vat tu va tai san cO dinh;
b) Ngubn kinh phi, quy;



c) Cac khodn thanh toan trong va ngoai don vi k€ toén;
d) Thu, chi va x(r ly chénh 1éch thu, chi hoat dOng;

d) Thu, chi va két du ngan sach nha nudc;

e) Pau tu tai chinh, tin dung nha nudc;

g) No va xU Iy n@ cla Nha nudc;

h) Tai sdn quic gia;

i) Céc tai san khac c6 lién quan dén don vi k€ toan.

2. b6i tugng ké toan thudc hoat ddng cla don vi, t& chlc khong s dung kinh phi
ngan sach nha nudc gdm cac tai san, ngudn hinh thanh ti san theo quy dinh tai cac diém a,
b, ¢, d va i khodn 1 Diéu nay.

3. DOi tugng ké toan thudc hoat ddng kinh doanh gOm:

a) Tai sdn cO dinh, tai sdn Iuu dOng;

b) NO phai trd va von chl sé hiry;

c) Cac khodn doanh thu, chi phi kinh doanh, chi phi khac va thu nhap;
d) Thué va cac khodn ndp ngan sach nha nudc;

d) K&t qua va phan chia két qua hoat dOng kinh doanh;

e) Cac tai sdn khac c6 lién quan dén don vi k€ toan.

4. B6i tuong k€ toan thubc hoat ddng ngan hang, tin dung, bdo hi€m, chling khoan,
dau tU tai chinh, ngoai quy dinh tai khodn 3 Diéu nay con co:

a) Cac khodn dau tu tai chinh, tin dung;
b) Cac khodn thanh toan trong va ngoai don vi k€ toén;
c) Cac khodn cam két, bdo lanh, cac gidy t0 c6 gia.

Pi€u 10. K& toan tai chinh, ké toan quan tri, k& toan t6ng hop, ké toan chi tiét

1. K€ toén & don vi k€ toan gOm k€ toan tai chinh va ké toan qudn tri.

2. Khi thuc hién cong viéc k€ toan tai chinh va k& todn quan tri, don vi k& toan phai
thuc hién ké todn tOng hop va ké toan chi ti€t nhu sau:

a) K€ toan tGng hgp phai thu thap, xUr 1y, ghi chép va cung cap thong tin tOng quat vé
hoat dOng kinh t€, tai chinh cla don vi. K& toan tOng hgp st dung don vi tién t€ d€ phan
anh tinh hinh tai san, nguOn hinh thanh tai sdn, tinh hinh va két qud hoat dOng kinh té&, tai
chinh cUa don vi ké toan;

b) K& toan chi ti€t phai thu thap, x(r 1y, ghi chép va cung cap thong tin chi ti€t bang
don vi tién t€, don vi hién vat va don vi thdi gian lao dOng theo tUng ddi tugng ké toan cu
thé trong don vi k€ todn. K& toan chi ti€t minh hoa cho ké toan tong hgp. SO li€u ké toan
chi ti€t phai kh@p diing v&i s6 liéu ké toén tOng hop trong mot ky ké toan.

3. BO Tai chinh hudng dan ap dung k€ toan qudn tri phit hgp vdi tUng linh vuc hoat
dOng.

Pi€u 11. Bon vi tinh s dung trong ké& todn
DPon vi tinh st dung trong ké toan gbm:



1. Bon vj tién t€ 1a dong Viét Nam (ky hi€u qulc gia la “d”, ky hi€u quc t€ la
“VND”). Trong tru‘Ong hop nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh la ngoa1 té, pha1 gh1 theo
nguyén té va dong Viét Nam theo ty gid hOi doai thuc t€ hodc quy dGi theo ty gia hoi doai
do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bO tai thdi di€m phét sinh, trlr truGng hop phap
luat c6 quy dinh khéc; d6i véi loai ngoai té khong c6 ty gia hOi doai véi dong Viét Nam
thi phai quy dGi thong qua mOt loai ngoai té c6 ty gia hoi dodi v4i dong Viét Nam.

DPon vi k€ toan chl yéu thu, chi bang ngoai té thi dugc chon mot loai ngoai té do
B Tai chinh quy dinh lam don vi tién té dé ké toan, nhung khi 1ap béo céo tai chinh st
dung tai Viét Nam phai quy dGi ra dong Viét Nam theo ty gia hOi dodi do Ngan hang Nha
nudc Viét Nam cong b tai thoi di€ém khoa s6 1&p bao céo tai chinh, trlf triGng hgp phap
luat c6 quy dinh khéc.

2. Bon vi hién vat va don vi thOi gian lao ddng la don vi do ludng chinh thlc cla
COng hoa xa hOi chl nghia Viét Nam; truOng hop c6 sU dung don vi do 1udng khéc thi
phai quy d6i ra don vi do luong chinh thiic clla COng hoa xa hdi chl nghia Viét Nam.

Pi€u 12. Chirviét va chif s6 st dung trong k€ toén

1. Ch{r viét st dung trong k€ todn 1a ti€ng Viét. Trudng hop phai sU dung ti€ng
nudc ngoai trén chlng tUr k€ toan, s6 k€& toan va bao céo tai chinh ¢ Viét Nam thi phdi s
dung dong thoi ti€ng Viét va ti€ng nudc ngoai.

2. Ch{r s0 st dung trong k€ toan 1a chit s6 a-Rap: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9; sau ch(t sO
hang nghin, triéu, ty, nghin ty, triéu ty, ty ty phdi dat ddu chdm (.); khi con ghi ch(f sO sau
ch{r sO hang don vi phai dat dau phay (,) sau chr s6 hang don vi.

Pi€u 13. Ky k€& toan

1. Ky ké toan gbm ky k€& toan nam, ky k& toan quy, ky k€ toan thang va dugc quy
dinh nhu sau:

a) Ky k€ toan ndm 1a mudi hai thang, tinh tUr dau ngay 01 thdng 01 dén hét ngay 31
thang 12 ndm duong lich. Pon vi k& toan cé dac thu riéng vé t0 chic, hoat ddng duogc
chon ky k& todn nam la mudi hai thdng tron theo ndm duong lich, bat dau tlr ddu ngay 01
thang dau quy nay dén hét ngdy cudi cling cla thang cubi quy trudc ndm sau va théng béo
cho c0O quan tai chinh biét;

b) Ky k€& toan quy 1a ba thang, tinh tUr du ngdy 01 thang dau quy dén hét ngay cudi
cuing cUa thang cudi quy;

c) Ky ké toan thang 1a moét thang, tinh tUr dau ngay 01 dén hét ngay cudi cling cla
thang.
2. Ky k€ toan cUa don vi k& todn m&i dugc thanh 1&p dugc quy dinh nhu sau:
~ a) Ky k€ toan dau tién cla doanh nghi€p m&i dugc thanh 13p tinh tUf ngdy dugc cap
Gidy chimg nhan déng ky kinh doanh dén hét ngdy cui cung cla ky k€ todn ndm, ky ké
to4n quy, ky ké toan thang theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay;

“b) Ky k& toan dau tién cla don vi k€ toan khéc tinh tU ngdy c6 hi€u lyc ghi trén
quy€t dinh thanh 1ap d€n hét ngay cudi ciing cla ky k€ toan nam, ky k€ toan quy, ky ké
toan thang theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay.

3. Pon vi k€ toan khi chia, tich, hgp nhat, sap nhap, chuyén d6i hinh thic s& hit,
gidi th€, cham dUt hoat dOng hodc pha sdn thi ky k€ toan cudi clng tinh tUr dau ngay ky
k€ toan ndm, ky k€& toan quy, ky k€ toan thang theo quy dinh tai khodn 1 Pi€u nay dén hét



ngay trudc ngdy ghi trén quyé€t dinh chia, tdch, hgp nhat, sép nhap, chuy€n d6i hinh thic
s@ hitu, gidi thé, chdm dUt hoat ddng hodc pha san don vi ké toan c6 hiéu luc.

4. TruGng hgp ky k€ todn ndm dau tién hodc ky k€ toan ndm cudi cling c6 thdi gian
ngan hon chin muoi ngay thi dugc phép cOng (+) vGi ky k€ toan nam ti€p theo hodc cOng
(+) v6i ky k€ toan nidm truGc d6 d€ tinh thanh mOt ky k€ toan nam. Ky k€ todn ndm dau
tién hodc ky k€ toan ndm cudi cing phdi ngdn hon mudi 1am thang.

Pi€u 14. Cic hanh vi bj nghiém cam
1. Gid mao, khai man, thda thudn hodc ép bubc ngudi khac gid mao, khai man, tdy
x0a tai liéu ké toan.
2. CO y, thda thudn hodc ép bulc ngudi khac cung cdp, x4c nhan thong tin, s6 li€u
k€ toan sai su that.

3. D€ ngoai s6 ké toan tai sdn cla don vi k& toan hodc tai san lién quan dén don vi
k€ toan.

4. Huy bd hodc c0 y 1am hu héng tai liéu ké toan truGc thoi han luu trlf quy dinh tai
Diéu 40 cla Luat nay.

5. Ban hanh, cong bo chudn muc k€& toan, ché d0 ké toan khong ding tham quyén.

6. Lgi dung chlc vu, quyén han de doa, tru dap ngudi lam k€ toan trong viéc thuc
hién cong viéc ké toan.

7. Ngudi c6 trach nhiém quan ly, di€éu hanh don vi k€ toan kiém lam k€& toén, th(
kho, thU quy hodc mua, ban tai sdn, trf doanh nghiép tu nhan, hd kinh doanh ca thé.

8. BO tri ngudi lam k€& toan, ngudi lam k€& toan trudng khong dU tiéu chudn, di€u
ki€n theo quy dinh tai Diéu 50 va Piéu 53 cla Luat ndy.

9. C4c hanh vi khac v€ k€ todn ma phap luat nghiém cam.

Pi€u 15. Gié trj cUa tai liéu, s6 liéu ké todn
1. Tai liéu, sO liéu k€ toan c6 gid tri phap ly vé tinh hinh kinh t&, tai chinh cUa don vi
k€ toan va dugc st dung dé€ cong bO cong khai theo quy dinh cUa phép luat.

2. Tai liéuy, sO liéu k€ toan 1a co s d€ xay dung va xét duyét k& hoach, du toan,
quy€t toan, xem xét, xU Iy vi pham phép luat.

Pi€u 16. Trach nhiém quan Iy, st dung, cung cap thong tin, tai liéu ké todn
1. Bon vi k€ toan c6 trdch nhiém qudn 1y, s& dung, bdo quan va luu trit tai liéu ké
toan.

2. Pon vi ké toan c6 trach nhi€m cung cap thong tin, tai liéu k€ toén kip thoi, day du,
trung thu'c, minh bach cho t0 chlkc, cd nhan theo quy dinh cUa phéap luat.

) CHUONG II
NOI DUNG CONG TAC KE TOAN

~ MUC1,
CHUNG TU KE TOAN



Pi€u 17. NOi dung chlng t ké todn
1. ChUng tU k€ toan phdi c6 cac ndi dung chl yé€u sau day:
a) Tén va s hiéu cla chlng tU ké ton;
b) Ngdy, thang, ndm 1ap chlng tUr ké toén;
c) Tén, dia chi clla don vi hodc c4 nhan 1ap chlng tU k€ toén;
d) Tén, dia chi clla don vi hodc ca nhan nhan ching tU k€ toan;
d) NOi dung nghiép vu kinh t€, tai chinh phét sinh;

e) SO luong, don gia va sO tién cla nghi€p vu kinh t€, tai chinh ghi bang s0; tbng s
tién cla chlng tUr ké toan dung dé thu, chi tién ghi bang s6 va bang ch{r;

g) Chit ky, ho va tén cUa ngudi 1ap, ngudi duyét va nhiing ngudi cé lién quan dén
chlng tU ké todn.

2. Ngoai nhiing ndi dung chU y€u cUa chlng tir k€ toan quy dinh tai khodn 1 Diéu nay,
chling tUr k€ to4n c6 thé€ c6 thém nhiing ndi dung khac theo tUng loai chlng tur.

Pi€u 18. Ching tlr dién tlr

1. Ching tUr dién tU dudc coi 1a ching tUr k€ toén khi c6 cac nOi dung quy dinh tai
biéu 17 cla Luat ndy va dugc thé hién dudi dang dit liéu dién tr, dugc ma hoa ma
khong bi thay doi trong qué trinh truyén qua mang mdy tinh hodc trén vat mang tin nhu
bang tr, dia tU, cac loai thé thanh toan.

2. Chinh phU quy dinh chi ti€t vé& chlng tUr dién t(r.

Pi€u 19. Lap ching tir k& toan

1. Cac nghi€p vu kinh t€, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong cUa don vi ké
todn déu phai 1ap ching tr k€ toan. Ching tUr k€ toan chi dugc 1ap mot lan cho moi
nghiép vu kinh té, tai chinh.

2. Chig tU k€ toan phai dugc 1ap rd rang, day du, kip thdi, chinh xac theo nli dung
quy dinh trén mau. Trong truong hop chlng tir k€ todn chua c6 quy dinh mau thi don vi ké
todn dugc tu 1ap chimng tUr k& todn nhung phdi c6 day du cac ndi dung quy dinh tai Diéu
17 cUa Luat nay.

3. NOi dung nghiép vu kinh t&, tai chinh trén ching tUr k€ toan khong dugc viét tat,
khong dugc tay xo6a, stta chlra; khi viét phai dung bit muc, s6 va ch(r viét phai lién tuc,
khong ngat quang, chd tréng phai gach chéo; chlng tir bi tdy xda, sta chita déu khong c6
gia tri thanh toan va ghi s6 ké toan. Khi viét sai vao mau chlng tUr k& toan thi phai huy bo
bang cach gach chéo vao chiing tir viét sai.

4. ChUng tUr k€ ton phai dugc 1ap da s lién quy dinh. TruGng hop phdi 1ap nhi€u
lién chilng tU k€ toan cho mét nghiép vu kinh t€, tai chinh thi ndi dung cic lién phai
gi®ng nhau. Ching tir k€ toan do don vi k€ toan quy dinh tai cac di€m a, b, c va d khodn
1 Piéu 2 cla Ludt nay 1ap d€ giao dich v&i t0 chlc, cd nhan bén ngoai don vi ké toén thi
lién g(i cho bén ngoai phdi c6 ddu clia don vi k€ toan.

5. Nguoi 1ap, ngudi ky duyét va nhiing nguGi khac ky tén trén ching tU k€ toan phai
chiu trach nhiém vé ndi dung cla chlmng tU k& toan.



6. Ching tUr k€ toan dugc l1ap dudi dang ching tUr dién tU phdi tuan theo quy dinh
tai Pi€u 18 cUa Luat ndy va khodn 1, khodn 2 Di€u ndy. Chlng tUr dién t phdi dugc in ra
gidy va luu tr(r theo quy dinh tai Di€u 40 cUa Luat nay.

Pi€u 20. Ky chlng t k€ toan

1. Ching tUr k€ toan phai c6 dd ch(r ky. Chlt ky trén chling tU k€ todn phai dugc ky
bang biit muc. Khéng dugc ky ching tir k€ todn bang muc d6 hodc déng dau chit ky khac
san. Ch{t ky trén chitng tUr k€ toan clla mOt ngudi phdi thOng nhat.

2. Ch{r ky trén ching tU k€ toan phdi do ngudi c6 thdm quyén hodc ngudi dugc uy
quyén ky. Nghiém cdm ky ching tir k€ toan khi chua ghi dU ndi dung chiing tu thudc trach
nhiém cla ngudi ky.

3. Chimg tUr k€ toan chi tién phdi do ngudi c6 thadm quyén ky duyét chi va ké toan
truéng hodc ngudi dugc uy quyén ky trudce khi thuc hién. Ch{r ky trén chlng tUr k€ toan
dung dé€ chi tién phai ky theo tUng lién.

4. Chung tU dién tU phdi c6 cht ky dién t theo quy dinh cUa phap luat.

Pi€u 21. Héa don ban hang

1. T8 chlfc, ca nhan khi ban hang hoa hodc cung cap dich vu phdi 1ap héa don ban
hang giao cho khach hang. TruGng hop ban 1é hang héa hodc cung cap dich vu dudi muUc
tién quy dinh ma ngudi mua hang khéng yéu cau thi khéng phdi 1ap héa don ban hang.
Chinh phU quy dinh cu th€ cac truGng hop ban hang va mlc tién ban hang khong phai 1ap
héa don ban hang.

2. T6 chlfc, ca nhan khi mua hang héa hodc dugc cung cap dich vu c6 quyén yéu cau
ngudi ban hang, ngudi cung cap dich vu lap, giao héa don ban hang cho minh.

3. Héa don ban hang dugc thé hién bang cac hinh thiic sau day:
a) Hoa don theo mau in san;

b) Héa don in tU mdy;

c) Hoa don dién tU;

d) Tem, vé, thé in san gia thanh toan.

4. BO Tai chinh quy dinh mau héa don, t6 chlc in, phat hanh va st dung héa don ban
hang. Trudng hgp t6 chlrc hodc ca nhan ty in héa don ban hang thi phai dugc cd quan tai
chinh c6 thdm quyén chdp thudn bang vin ban trudc khi thuc hién.

5. TO chlfc, ca nhan khi ban hang héa hodc cung cap dich vu néu khong 1ap, khéng
giao héa don ban hang hodc 1ap héa don ban hang khong ding quy dinh tai Bi€u 19 va
biéu 20 cla Ludt nay va cac khodn 1, 2, 3 va 4 bBi€u nay thi bi x(r 1y theo quy dinh cUa
phép luat.

Pi€u 22. Quanly, s& dung ching tf k€ toan
1.Thong tin, sO liéu trén chlmg tir k€ toan 1a cin c(r d€ ghi s6 ké toan.
2. Chimg tUr k€ toan phdi dugc sap x€p theo nbi dung kinh té&, theo trinh tu thdi gian
va bdo quan an toan theo quy dinh cla phép luat.
3. Chi cO quan nha nud@c c6 thdm quyén mdi c6 quyén tam gill, tich thu hodc niém
phong chimg ttr k€ toan. Trudng hop tam gilt hodc tich thu thi cO quan nha nudc c6 tham



quyén phdi sao chup ching tr bi tam gilt, bi tich thu va ky xac nhan trén chlng tU sao
chup; dong thdi 1ap bién ban ghi 16 1y do, s6 lugng tung loai chitng tUr k€ toan bi tam gilt
hodc bi tich thu va ky tén, déng dau.

4. CO quan c6 thdm quyén niém phong chimng tUr k& toan phai 1ap bién ban, ghi 16 1y
do, s6 lugng tUng loai chiing tU k€ toan bi niém phong va ky tén, déng dau.

) . MUC 2 L
TAI KHOAN KE TOAN VA SO KE TOAN

Piéu 23. Tai khodn k& toan va hé théng tai khodn ké& todn

1. Tai khodn k€ toan dung d€ phan loai va hé théng héa céc nghiép vy kinh t€, tai
chinh theo néi dung kinh té.

2. Hé thOng tai khodn k€ todn gbm cac tai khodn k€ toan can s dung. MOi don vi
k€ toan phdi st dung mOt hé thOng tai khodn ké ton.

3. BO Tai chinh quy dinh cu th€ vé tai khodn ké toan va hé théng tai khodn k€ toan.

Pi€u 24. Lua chon dp dung hé th6ng tai khodn k& todn

1. Bon vi k€ toan phdi cian c( vao hé thdng tai khodn k€& toan do BO Tai chinh quy
dinh d€ chon hé thOng tai khodn ké toan 4p dung & don vi.

2. PBon vi k€ toan dugc chi tiét cac tai khodn k€ toan da chon phuc vu yéu cau quan
1y clia don vi.

Pi€u 25. S6 k& todn va hé th6ng s6 k& toan

1. SO k€ toan ding d€ ghi chép, hé thGng va luu gilt toan bd cac nghiép vu kinh t€,
tai chinh da phat sinh c6 lién quan dén don vi ké toan.

2. SO k€ toan phai ghi rd tén don vi k€ toan; tén sO; ngay, thang, nam 1ap s6; ngay,
thang, ndm khoa sO; chr ky cUa ngudi 1ap s0, k€ toan trudng va ngudi dai di€n theo phap
luat cUa don vi k€ toan; sO trang; dong dau giap lai.

3. SO k€ toan phai c6 cac nOi dung chl y€u sau day:

a) Ngay, thang ghi sG;

b) SO hiéu va ngdy, thang cla chlng tU k€ to4n diing 1am cin cU ghi s0;

c) Tém tat nOi dung cUa nghiép vu kinh té, tai chinh phaét sinh;

d) SO tién cUa nghi€p vu kinh t€, tai chinh phat sinh ghi vao céc tai khodn ké toan;
d) SO du dau ky, sO tién phat sinh trong ky, s6 du cudi ky.

4. SO k€ toan gbm sO k€ toan tng hgp va sG k€ toén chi tiét.

5. BO Tai chinh quy dinh cu th€ vé hinh thitc k& toan, hé thOng s6 k€& toan va sO ké
toan.

Pi€u 26. Lua chon ap dung hé th6ng s6 k& toan
1. Mbi don vi ké toan chi c6 m6t hé thdng s6 k€ toan cho mot ky k€ toan nam.



2. Pon vi k€ toan phai cin c( vao hé thOng sO k€ todn do BO Tai chinh quy dinh dé€
chon mét hé théng s6 ké toan 4p dung & don vi.

3. bon vi ké toan dugc cu th€ hoé cac sG k€ toan da chon d€ phuc vu yéu cau ké
toan cUa don vi.

Pi€u 27. M& s6, ghi s6, khda s6 ké toan
1. SG k€ toan phdi m& vao dau ky k€ toan nidm; dOi vdi don vi k€ todn mdi thanh
1ap, s6 ké toan phdi md tUr ngay thanh 1ap.
2. Bon vi k€ toan phdi can c( vao ching tUr k€ toan d€ ghi s6 k€ toan.

3. SO k€& toan phai ghi kip thdi, 16 rang, day dd theo cac ndi dung cla s6. Thong tin,
s0 liéu ghi vao s6 k€ todn phai chinh xdc, trung thuc, ding v&i chiing tUr k€ toan.

4. Viéc ghi sO k€ toan phai theo trinh tu thdi gian phat sinh cUa nghiép vu kinh t€, tai
chinh. Théng tin, sO li€u ghi trén s6 ké toan cUa ndm sau phdi k€ ti€p thong tin, sO liéu ghi
trén sO k€& toan cla ndm trudc lién k€. SO ké todn phai ghi lién tuc tU khi m& s6 dén khi
khoa s6.

5. Thong tin, sO liéu trén s6 ké toan phdi dugc ghi bang biit muc; khong ghi xen thém
vao phia trén hodc phia dudi; khong ghi ch6ng 1én nhau; khong ghi céch dong; trudng hop
ghl khong hét trang sO phai gach chéo phan khong ghi; khi ghi hét trang phai cOng s0 liéu
tOng cOng cla trang va chuy€n s0 liéu tOng cOng sang trang k€ tiép.

6. Bon vi k€ toan phai khéa s6 ké toan vao culi ky ké toan truGe khi 1&p béo céo tai
chinh va cac truGng hop khéa sG ké toan khéc theo quy dinh cUa phap luat.

7. Bon vi ké toan dugc ghi sO k€ toan bang tay hodc ghi s6 ké toan bang may vi tinh.
Trudng hgp ghi s6 k€ toan bang may vi tinh thi phai thuc hién cac quy dinh vé s6 ké toén
tai Di€u 25, Piéu 26 cla Ludt nay va cac khodn 1, 2, 3, 4 va 6 Diéu nay. Sau khi khéa s
k€ toan trén may vi tinh phai in sG k€& toan ra gidy va déng thanh quyén riéng cho tlng ky
k€ toan nam.

Pi@u 28. Sla chira s6 ké toan

1. Khi phat hién s6 k€& toan ghi bang tay c6 sai sét thi khong dudgc tdy x6a lam mat
dau vét thong tin, sO li€u ghi sai ma phdi slta chira theo mOt trong ba phuong phép sau:

a) Ghi cai chinh bang cich gach mét dudng thang vao chd sai va ghi s& hodc chi
ding & phia trén va phai c6 chit ky cUa ké toan truéng bén canh;

b) Ghi s6 am bang cach ghi lai s6 sai bang muc d6 hodc ghi lai sb sai trong dau
ngodc don, sau dé ghi lai sO dung va phdi ¢6 ch(t ky clla k€ toan trudng bén canh;

c) Ghi b6 sung bang cach 1ap “ching tU ghi s6 b6 sung” va ghi thém s chénh 1éch
thi€u cho da.

2. TruOng hop phat hién s6 k€& toan cé sai sét truc khi bao cao tai chinh niam dugc
nOp cho c0 quan nha nudc c6 tham quyén thi phai stta ch{ta trén s6 ké todn clla ndm do.

3. TruOng hop phét hién s6 k& toan c6 sai sét sau khi bao cdo tai chinh ndim da nOp
cho cO quan nha nuéc c6 tham quyén thi phdi stta chlta rén s6 k€ todn cla nim da phat
hién sai s6t va ghi chi vao dong culi cla s6 ké todn ndm c6 sai sot.

4. S(ta chifa sO k€ toan trong truGng hgp ghi sG bang may vi tinh:



a) TruOng hgp phat hién sai sét tru@c khi bao cdo tai chinh ndm dugc ndp cho co
quan nha nudc c6 tham quyén thi phdi sta chira truc ti€p vao sO k€ todn cla ndm d6 trén
may vi tinh;

b) TruOng hgp phéat hién sai st sau khi béo cdo tai chinh ndm da nOp cho cO quan nha
nudc c6 tham quyén thi phdi stfa chta trurc ti€p vao s6 ké toan cUa ndm da phét hién sai
s6t trén may vi tinh va ghi chd vao dong cudi cla sO ké todn nidm c6 sai sot;

c) Slta ch{ta sG k€ toan trong trudng hop ghi s6 bang mdy vi tinh dugc thuc hién
theo phuong phép quy dinh tai di€ém b hodc di€m c khodn 1 Diéu nay.

MUC 3
BAO CAO TAI CHINH

Piéu 29. Bio cio tai chinh

1. B4o céo tai chinh dugc 1ap theo chudn muc k€ toan va ché do k€ toan diing dé€ tOng
hgp va thuyét minh vé tinh hinh kinh té, tai chinh clla don vi k€ toan.

2. Bao céo tai chinh cUa don vi k€ toan thuQc hoat dOng thu, chi ngan sach nha nudc,
cO quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chlrc cé s& dung kinh phi ngan sach nha nudc va
don vi sunghiép, t6 chlrc khong s dung kinh phi ngan sach nha nudc gom:

a) Bang can doi tai khodn;

b) Bao cao thu, chi;

c) Ban thuy&t minh bdo céo tai chinh;

d) Cac béo cdo khac theo quy dinh cUa phép luat.

3. Béo céo tai chinh clia don vi ké toan thuOc hoat dOng kinh doanh gom:

a) Bang can doi k€ toan;

b) Bao c4o két qud hoat dOng kinh doanh;

c) Bao cdo luu chuyén tién té;

d) Ban thuy€t minh béo céo tai chinh.

4. B0 Tai chinh quy dinh cu th€ v€ bao co tai chinh cho ting linh vuc hoat dOng.

Pi€u 30. Lap bdo cdo tai chinh

1. Bon vi k€ toan phai 18p bdo céo tai chinh vao cubi ky k€ toan nam; trudng hop
phap luat cé quy dinh 1ap béo cdo tai chinh theo ky ké toan khac thi don vi k€ toén phai lap
theo ky ké toan do.

2. Viéc 1ap bao cdo tai chinh phai cin c( vao sO liéu sau khi khéa s6 k€ toan. Bon vi
k€ todn cap trén phai 1ap béo céo tai chinh tOng hgp hodc bdo cdo tai chinh hgp nhat dua
trén bdo céo tai chinh cUa cic don vi k€ toan trong cting don vi k€ toan cap trén.

3. Bao céo tai chinh phdi dugc 1ap diing ndi dung, phuong phap va trinh bay nhat
quén gilta cac ky ké toan; truOng hgp béo cdo tai chinh trinh by khac nhau gilta cac ky k&
toan thi phai thuy€t minh 6 1y do.

4. B4o cdo tai chinh phdi dugc ngudi 1ap, k€ toan trudng va ngudi dai dién theo
phép ludt cla don vi k€ toan ky. Ngudi ky béo céo tai chinh phdi chiu trach nhiém vé ndi
dung cUa béo céo.



Pi€u 31. Thoi han ndp béo cdo tai chinh

1. Béo céo tai chinh ndm cUa don vi k€ toan phai dugc ndp cho cO quan nha nudc cé
thdm quyén trong thdi han chin muoi ngay, k€ tr ngay két thiic ky k€ toan nim theo quy
dinh cla phap ludt; d6i véi bdo cédo quyét todn ngan sach thi thOi han nOp béo céo dugc
thuc hién theo quy dinh cUa Chinh phu.

2. Chinh phU quy dinh cu thé thdi han nOp béo céo tai chinh, bo c4o quyét todn ngan
sach cho tUng linh vuc hoat dOng va tUng cap quan ly.

Pi€u 32. NOi dung cong khai bdo cdo tai chinh

1. NOi dung cong khai bdo céo tai chinh cUa don vi k& todn thuOc hoat dOng thu, chi
ngan sach nha nudc, co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, t6 chilic c6 si dung kinh phi
ngan sach nha nudc va don vi su nghiép, t6 chlrc khong s& dung kinh phi ngan sach nha
nudc gOm:

a) bon vi k€& toan thuOc hoat dOng thu, chi ngan sach nha nuGc cong khai quyét todn
thu, chi ngan sach nha nudc nam;

b) Bon vi k€ toan 1a cO quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chlrc c6 st dung kinh
phi ngan sach nha nudc cong khai quyét toan thu, chi ngan sdch nha nudc nim va cac khodn
thu, chi tai chinh khac;

c) Bon vi k€ toan 1a don vi su nghiép, t6 chltc khong st dung kinh phi ngan sach nha
nudc cong khai quyét toan thu, chi tai chinh nim;

d) bon vi k& todn c6 sU dung cac khodn déng gop cla nhan dan cong khai muyc dich
huy ddng va str dung cac khoan déng gop, d6i tugng déng gop, mUc huy dOng, két qua sur
dung va quyét toan thu, chi tUng khodn déng gop.

2. NOi dung cong khai béo cdo tai chinh cUa don vi k€ toan thuOc hoat dOng kinh
doanh gOm:

a) Tinh hinh tai sdn, ng phai trd va von chu s hiru;

b) Ké&t qud hoat ddng kinh doanh;

c) Trich 1ap va st dung cac quy;

d) Thu nhap cla ngudi lao dOng.

3. Béo céo tai chinh cla don vi k€ toan da dugc ki€m toan khi cong khai phdi kém
theo k€t luan cla t6 chlrc ki€m todn.

Pi€u 33. Hinh thic va thdi han cong khai béo cdo tai chinh
1. Viéc cong khai bao cdo tai chinh dugc thuc hién theo c4c hinh thic:
a) Phat hanh &n pham;
b) Thong béo bang vin ban;
c) Niém yét;
d) Céc hinh thUc khéc theo quy dinh cUa phép luat.

2. bon vi ké toan thuQc hoat dOng thu, chi ngan sach nha nudc phai cong khai bao céo tai
chinh ndm trong thGi han sau muai ngay, k€ tUr ngdy dugc cap c6 thdm quyén duyét.



3. Pon vi k€ toan 1 cO quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chlc c6 s& dung kinh
phi ngan sach nha nudc va don vi su nghiép, t& chic khong st dung kinh phi ngan sach nha
nudc, don vi ké toan c6 st dung cac khodn déng gép cUa nhan dan phdi cong khai bdo cdo
tai chinh nam trong thoi han ba muoi ngay, k€ tUr ngay dudgc cap c6 thdm quyén duyét.

4. Bon vi ké toan thudc hoat déng kinh doanh phdi cong khai bdo céo tai chinh ndm trong
thdi han mot tram hai muoi ngay, k€ tUr ngay két thic ky k€ toan nam.

Pi€u 34. Kiém toan béo cdo tai chinh
1. Bo c4o tai chinh ndm cUa don vi k€ toan ma phap luat quy dinh phdi ki€m toén thi
phdi dugc ki€m toén trudc khi nOp cho cO quan nha nudc c¢6 tham quyén va trudc khi
cong khai.
2. bon vi k€ toan khi dugc ki€m toan phai tudn thU day dU cac quy dinh cla phap
luat vé ki€m toan.

3. Bao c4o tai chinh da dugc ki€m toan khi nOp cho c0 quan nha nudc c6 thdm quyén quy
dinh tai Di€u 31 cUa Ludt ndy phdi c6 bao céo ki€m toan dinh keém.

., MUcC 4,
KIEM TRA KE TOAN

Pi@u 35. Kiém tra ké toan

DPon vi k€ toan phai chiu su ki€m tra k€ toan cUa cO quan c6 thdm quyén va khong
qua mOt 1an ki€m tra cing mdt ndi dung trong mOt nadm. Viéc ki€m tra ké toan chi dugc
thuc hién khi c6 quyét dinh cla cO quan c6 tham quyén theo quy dinh cUa phép luat.

Pi€u 36. Noi dung kiém tra ké toan
1. NOi dung ki€m tra k€ toan gOm:
a) Ki€m tra viéc thuc hién cac ndi dung cong tac k€ toan;
b) Ki€m tra viéc t6 chlfc b0 may k€ toan va ngudi lam k€ toan;
c) Ki€m tra viéc t0 chlc qudn ly va hoat ddng nghé nghiép ké ton;
d) Ki€m tra viéc chdp hanh cac quy dinh khac cUa phap ludt vé ké toan.
2. NOi dung ki€m tra k€ toan phdi duoc xac dinh trong quyét dinh ki€m tra.

Pi€u 37. Quyén va trach nhiém cUa doan ki€m tra ké todn

1. Khi ki€m tra k€ toan, doan ki€m tra k& toan phdi xudt trinh quyét dinh ki€m tra k€
toan. Poan ki€m tra k€ toan c6 quyén yéu cau don vi k€ toan dugc ki€m tra cung cap tai liéu
k€ toén c6 lién quan dén noi dung ki€m tra k€ to4n va gidi trinh khi can thiét.

2. Khi két thic ki€m tra k& toan, doan ki€m tra k& toan phdi 1ap bién ban ki€m tra ké
toan va giao cho don vi k€ toan dugc ki€m tra mOt ban; néu phét hién cé vi pham phap
ludt vé k€ toan thi x( 1y theo thdm quyén hodc chuyén hd so dén cG quan nha nudc cé
thdm quyén dé€ x( 1y theo quy dinh cla phap luat.

3. Trudng doan ki€m tra k€ toan phai chiu trach nhiém vé céc két ludn ki€m tra.



4. Poan ki€m tra k€ toan phai tuan thU trinh ty, ndi dung, pham vi va thdi gian ki€m
tra, khong dugc 1am anh hudng dén hoat dOng binh thuOng va khong dugc sach nhi€u don
vi k€ toan dugc ki€m tra.

Pi€u 38. Trich nhiém va quyén cla don vi ké toan dugc kiém tra ké todn
1. bon vi k€ toan dugc ki€m tra ké toan c6 trach nhiém:

a) Cung cap cho doan ki€m tra k€ toan tai li€u ké toan c6 lién quan dén ndi dung
ki€m tra va gidi trinh cdc ndi dung theo yéu cau cUa doan ki€m tra;

b) Thuc hién két ludn cla doan ki€m tra k€ toan.
2. bon vi ké toan dugc ki€m tra k& toan cé quyén:

a) TU chOi ki€m tra né€u thdy viéc ki€m tra khong ding thdm quyén hodc ndi dung
ki€m tra trdi v&i quy dinh tai Di€u 36 cUa Luat nay;

b) Khi€u nai vé két ludn cla doan ki€m tra k& toan vdi co quan c6 thdm quyen quyet
dinh ki€m tra k& toan; truOng hgp khong dong y v&i két ludn cla cd quan c6 thdm quyén
quy€t dinh ki€m tra k€ toan thi thuc hién theo quy dinh cUa phap luat.

MUC 5
KIEM KE TAI SAN BAO QUAN LUU TRU TAI LIEU KE TOAN

Pi€u 39. Kiém ké tai sdn
1. Ki€ém ké tai san la viéc can, dong, do, dém s6 lugng; xac nhan va danh gia chat
luong, gid tri cUa tai sdn, ngudn vOn hién co tai thoi di€m ki€ém ké dé€ ki€m tra, dOi chi€u
v0i s6 li€u trong s6 ké toan.

2. bon vi ké toan phai ki€m ké tai sdn trong cac trudng hop sau:
a) Cudi ky k€ todn nam, truGc khi 1&p béo céo tai chinh;

b) Chia, tach, hop nhat, sap nhap, gidi th€, chdm d(t hoat dOng, pha san hodc ban,
khoan, cho thué doanh nghiép;

c) Chuyén ddi hinh thic s& htu doanh nghiép;

d) X3y ra hda hoan, lii lut va cac thiét hai bat thudng khéc;

d) Panh gia l1ai tai sdn theo quyét dinh cUa co quan nha nudc cé tham quyén;
e) Cac trudng hop khac theo quy dinh cUa phép luat.

3. Sau khi ki€m ké tai sdn, don vi k€ toan phai 1ap bao co tGng hgp két qua ki€m
ké. Truong hop c6 chénh 1éch gilra sO liéu thuc t€ ki€m ké véi s6 liéu ghi trén s6 ké toan,
don vi k€ toan phai x4c dinh nguyén nhan va phdi phan anh s6 chénh 1€ch va két qua xU 1y
vao sO ké toan trudc khi 1ap bao céo tai chinh.

4. Viéc ki€m ké phai phan anh diing thuc t€ tai sdn, nguOn hinh thanh tai san. Nguoi
1ap va ky béo céo tOng hop két qud ki€m ké phai chiu trach nhiém vé két qua ki€ém ké.

Pi€u 40. Bdo quan, luu i tai liéu ké todn

1. Tai liéu k€ toan phdi dugc don vi k€ todn bdo qudn day dU, an toan trong qué
trinh st dung va luu tr(t.



2. Tai liéu ké toan luu tr(t phdi 1a ban chinh. TruGng hop tai li€u ké toan bi tam gilt,
bi tich thu thi phai c6 bién ban kém theo ban sao chup c6 xac nhan; néu bi mat hodc bi huy
hoai thi phdi c6 bién ban kém theo ban sao chup hodc xac nhan.

3. Tai liéu ké toan phai dua vao luu tr(r trong thoi han muoi hai thang, k€ tUr ngay
két thiic ky k€ todn nam hodc két thic cong viéc ké toan.

4. Ngu0i dai dién theo phap ludt clla don vi k€ toan chiu trach nhiém t6 chirc bdo
quan, luu tr(r tai liéu ké toan.

5. Tai liéu k€ toan phai dugc luu tr(r theo thGi han sau day:

a) TOi thi€u nam nam doi vdi tai li€u k€ toan ding cho qudn ly, di€u hanh cla don vi
ké toan, gOm cd ching tU ké toan khong s dung truc ti€p dé ghi s6 ké todn va lap bdo
cdo tai chinh;

b) TOi thi€u mudi nam dbi véi chlg tir k€ toan s dung truc ti€p d€ ghi s6 ké toan
va 1ap béo céo tai chinh, s6 k€ todn va béo céo tai chinh nidm, trlt truGng hgp phap ludt cé
quy dinh khéc;

c) Luu tr(r vinh vién d6i vdi tai liéu ké todn c6 tinh st liéu, cé y nghia quan trong vé
kinh t€, an ninh, quOc phong.

6. Chinh phU quy dinh cu th€ tUng loai tai li€u k€ toan phdi luu tr(r, thoi han luu tri,
thoi di€m tinh thai han luu trlt quy dinh tai khodn 5 Pi€u nay, ndi luu trlf va thu tuc tiéu
huy tai liéu k€ toan luu tr(r.

Pi€u 41. Cong viéc ké toan trong trudng hop tai liéu ké toan bi mat hodc bj huy
hoai

Khi phat hién tai li€u ké toan bi mat hodc bi huy hoai, don vi k& toan phai thuc hién
ngay cac cong viéc sau day:

1. Ki€m tra, xac dinh va 1ap bién ban v€ s0 lugng, hién trang, nguyén nhan tai liéu
ké todn bi mat hodc bi huy hoai va thdng bao cho t6 chlkc, cd nhan c6 lién quan va cO quan
nha nudc c6 thadm quyén;

2. TG chlc phuc hoi lai tai liéu ké toan bi hu hdng;

3. Lién hé v@i t0 chlc, cd nhan c6 giao dich tai liéu, s6 liéu ké todn d€ dugc sao
chup hodc xac nhan lai tai liéu ké toan bi mat hodc bi huy hoai;

4. DOi vdi tai liéu ké toan c6 lién quan dén tai sdn nhung khong th€ phuc hoi bang
cac bién phép quy dinh tai khodn 2 va khodn 3 Dié€u nay thi phdi ki€m ké tai san d€ l1ap
lai tai li€u k€ toan bi mat hodc bi huy hoai.

MUC 6
CONG VIEC KE TOAN TRONG TRU'ONG HOP bON VI KE TOAN CHIA, TACH,
HOP NHAT SAP NHAP CHUYEN pO1 HiNH THUC SO' HUU,
GIAI THE CHAM DUT HOAT DONG PHA SAN

Pi€u 42. Cong viéc ké toan trong trudng hop chia don vi k& todn
1. Bon vi k€ toén bi chia thanh c4c don vi k& todn mGi phdi thuc hién cic cong viéc
sau day:
a) Khéa s k€ toan, ki€m ké tai sdn, xac dinh no chua thanh toan, 1ap bao cao tai
chinh;



b) Phan chia tai sdn, ng chua thanh toan, 1ap bién ban ban giao va ghi s6 k€& toan theo
bién ban ban giao;

c) Ban giao tai liéu ké toan lién quan dén tai sdn, ng chua thanh toan cho cac don vi
ké todn mdi.

2. bon vi k€ toan mGi dugc thanh 18p cin c( vao bién ban ban giao m& s6 k€ toan va
ghi s ké toan theo quy dinh cUa Luat nay.

Pi€u 43. Cong viéc ké toan trong trudng hop tach don vi k€ toén

1. Bon vi k€ toan bi taich mOt bd phan d€ thanh 1ap don vi k€ toan mdi phai thuc
hién cac cong viéc sau day:

a) Ki€m ké tai san, xac dinh ng chua thanh toan cla b0 phan dugc tach;

b) Ban giao tai sdn, ng chua thanh todn cla bd phan dugc tach, 1ap bién ban ban giao
va ghi sO k€ toan theo bién ban ban giao;

c) Ban giao tai li€u k€ toén lién quan dén tai sdn, ng chua thanh toan cho don vi ké
todan mdi; d6i vdi tai liéu ké toan khong ban giao thi don vi ké toan bi tach luu trf theo quy
dinh tai Diéu 40 cUa Luat ndy.

2. Pon vi k€ toan mGi dugc thanh 18p cin c( vao bién ban ban giao m& s6 k€ toan va
ghi s6 ké toan theo quy dinh cla Ludt nay.

Pi€u 44. Cong viéc ké toan trong trudng hop hop nhét cic don vi ké todn

1. Cac don vi k€ toan hgp nhat thanh don vi k€ toan mdi thi tUng don vi k& toan bi
hop nhat phdi thuc hién cic cong viéc sau day:

a) Khoa s6 k€ toan, ki€m ké tai san, xac dinh ng chua thanh toan, 1ap bao cao tai
chinh;

b) Ban giao toan bd tai sdn, ng chua thanh toan, 1&p bién ban ban giao va ghi s6 ké
toan theo bién ban ban giao;

c) Ban giao toan b0 tai li€u ké toan cho don vi k& toan hgp nhat.
2. Don vi ké toan hgp nhat phai thuc hién cac cong viéc sau day:
a) Can cf vao cac bién ban ban giao, m3 s6 k€ toan va ghi sO k€ toan;

b) Téng hgp béo céo tai chinh cla cac don vi k€ toan bi hgp nhat thanh bao céo tai
chinh clla don vi ké todn hop nhat.

Pi€u 45. Cong viéc ké toan trong trudng hop sap nhdp don vi k& toan
1. Bon vi ké toan sap nhap vao don vi ké todn khac phai thuc hién cic cong viéc sau
day:
a) Khoa s k€ toan, ki€m ké tai sdn, xac dinh no chua thanh todn, 1ap bao cao tai
chinh;

b) Ban giao toan bd tai sdn, ng chua thanh toan, 1ap bién ban ban giao va ghi s ké
toan theo bién ban ban giao;

c) Ban giao toan b0 tai li€u ké toan cho don vi k& toan nhan sap nhap.



2. Bon vi k€ to4n nhan sdp nhap cin c( vao bién ban ban giao ghi sG k€ toan theo
quy dinh cUa Luat nay.

Pi€u 46. Cong viéc ké toan trong trudng hgp chuyén d6i hinh thitc s hitu
1. Bon vi k€ toan chuyén d6i hinh thirc s& hitu phai thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Khoa s6 k€ toan, ki€m ké tai san, xac dinh ng chua thanh toan, 1ap bao cao tai
chinh;

b) Ban giao toan bd tai sdn, ng chua thanh toan, 1&p bién ban ban giao va ghi s6 ké
toan theo bién ban ban giao;

c) Ban giao toan b0 tai li€u ké todn cho don vi k& toan c6 hinh thlic s& h{tu méi.

2. Bon vi k€ toan c6 hinh thlc s& h{tu méi can c vao bién ban ban giao ma s ké
ton va ghi sO ké toan theo quy dinh cUa Luat ndy.

Pi€u 47. Cong viéc k& todn trong trudng hop gidi thé, chdm ddt hoat ddng, pha

san

1. bon vi ké toén bi gidi th€ hodc cham dUt hoat dOng phai thuc hién cac cong vi€c
sau day:

a) Khoa s k€ toan, ki€m ké tai sdn, xac dinh no chua thanh todn, 1ap bao cao tai
chinh;

b) MG sG k€ toan theo ddi cac nghi€p vu kinh t€, tai chinh lién quan dén gidi thé,
cham dut hoat dOng;

c) Ban giao tai liéu ké toan cla don vi k€ toan gidi th€ hodc cham ddt hoat ddng sau
khi xUr Iy xong cho don vi k€ todn cap trén hodc td chlrc, cd nhan luu trlf theo quy dinh tai
Diéu 40 cla Luat nay.

2. Trudng hgp don vi k€ toan bi tuyén bO pha san thi Toa 4n tuyén bo pha san chi dinh
ngUdi thuc hién cong viéc k€ toén theo quy dinh tai khodn 1 Pi€u nay.

CHUONG I11I
TO CHUC BO MAY KE TOAN VA NGUOI LAM KE TOAN

Pi@u 48. T8 chlc bd may k€ toan

1. Bon vi k€ toan phai t6 chltc bd may k€ toan, bO tri ngudi lam k€ toan hodc thué
lam ké toan.

2. bon vi ké toan phdi b0 tri ngudi 1am k€ toan trudng. Trudng hop don vi k& toan
chua bd tri dugc ngudi lam k€ toan trudng thi phdi cU nguOi phu trach k€ toan hodc thué
ngudi lam ké toan trudng (sau day ké toan truéng va ngu0i phu trach ké todn goi chung la
k€ toan trudng).

3. Tru‘dng hQp cO quan, doanh nghiép c6 don vi k€ toan cap trén va don vi ké toan
cap 0o s4 thi t6 chlic bd may k€ toan theo quy dinh cUa phép ludt.

Pi€u 49. Trich nhiém cla ngudi dai dién theo phap luat cla don vi ké todn



1. TG chlc b méy k€ toan, bO tri ngudi 1am k€ toan, ngudi 1am k€ toan trudng theo
duing tiu chudn, di€u kién quy dinh tai Luat nay.

2. Quyét dinh thué 1am k€ toén, thué 1am ké toan truéng.

3. TG chiic va chi dao thuc hién cong tac k€ toan trong don vi ké toan theo quy dinh
cUa phdp luat vé k€ toan va chiu trdch nhi€ém v€ hau qua do nhiing sai trdi ma minh gay ra.

Pi€u 50. Tiéu chudn, quyén va trach nhiém cla ngudi lam k& todn
1. Ngudi 1am k€ toan phai c6 cac tiéu chudn sau day:

a) C6 pham chat dao dlc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 y thlc chdp hanh
phép luat;

b) C6 trinh d0 chuyén mén, nghi€p vu vé ké toan.
2. Ngudi lam ké toan c6 quyén dOc 1ap vé chuyén mén, nghiép vu ké toan.

3. Ngudi 1am k€ toén c6 trach nhi€m tuan thU cac quy dinh cUa phép ludt vé ké toén,
thuc hién cac cong viéc dugc phan coéng va chiu trdch nhiém vé chuyén mén, nghiép vu
cUa minh. Khi thay d6i ngudi 1am k€& toan, ngu0i 1am k€ todn cii phdi c6 trach nhiém ban
giao cong viéc k€ toan va tai li€u k€ toan cho ngudi 1am k& todn mdi. Ngudi 1am k€ toan
cii phdi chiu trdch nhiém v€ cong viéc ké toan trong thdi gian minh 1am k€ toan.

Pi€u 51. Nhiing ngudi khéng dugc 1am ké todn

1. Ngu0i chua thanh nién; ngudGi bi han ché hodc mat ning luc hanh vi dan su;
ngudi dang phai dua vao co s& gido duc, cd s& chira bénh hodc bi quan ché hanh chinh.

2. Ngu0i dang bi cdm hanh nghé, cadm lam k€ toan theo ban an hodc quyét dinh cla
Tda 4n; ngudi dang bi truy c(tu trach nhi€m hinh su; ngudi dang phai chap hanh hinh phat
tll hodc da bi két &n vé& mOt trong céc tdi v€ kinh t€, vé chlrc vu lién quan dén tai chinh, k&
todn ma chua dUgc xoa an tich.

3. BO, me, vg, chOng, con, anh, chi, em rult cla ngudi cé trach nhi€m qudn ly diéu
hanh don vi k€ toan, k€ ca ké toan trudng trong cliing m&t don vi k€ toan 1a doanh nghiép
nha nudc, cong ty cO phan, hop tic xa, cO quan nha nudc, don vi su nghiép, t6 chlfc c6 st
dung kinh phi ngan séch nha nudc, don vi su nghiép, tG6 chlc khong sU dung kinh phi ngan
sach nha nudc.

4. Thu kho, thU quy, ngudi mua, ban tai sdn trong cliing mot don vi ké toan 1a doanh
nghiép nha nudc, cong ty cd phan, hop tac xd, cG quan nha nudc, don vi su nghiép, t6
chlc c6 st dung kinh phi ngan sach nha nudc, don vi sy nghiép, tG chlrc khéng st dung
kinh phi ngan sach nha nudc.

Piéu 52. K& toan trudng

1. K€ toan trudng c6 nhiém vu t& chlc thuc hién cong tac k€ toan trong don vi ké
to4n theo quy dinh tai Piéu 5 cUa Luat nay.

2. K€ toan trudng cla cO quan nha nudc, don vi su nghiép, t6 chirc c6 st dung kinh
phi ngan sach nha nudc, don vi su nghiép, tG chlic khéng s& dung kinh phi ngan sach nha
nudc va doanh nghi€p nha nudc ngoai nhiém vu quy dinh tai khodn 1 DPiéu nay con c6
nhiém vu gilip ngudi dai dién theo phap ludt clla don vi k€ toan giam sét tai chinh tai don
vi k€ toén.



3. K€ toan trudng chiu su 1anh dao cla ngudi dai dién theo phap luat clla don vi ké
todn; trOng hop c6 don vi k€ todn cap trén thi dong thdi chiu su chi dao va ki€m tra cUa
k€ toan trudng cap trén vé€ chuyén mon, nghi€p vu.

4. Trudng hop don vi k€ todn cUf ngudi phu trach k€ toan thay k€& toan trudng thi
nguoi phu trdch k€ toan phdi c6 céc tiéu chuan quy dinh tai khodn 1 Diéu 50 cUa Luat nay
va phai thuc hién nhiém vu, trdch nhiém va quyén quy dinh cho ké toan trudng.

Pi€u 53. Tiéu chudn va diéu kién cla ké toan trudng

1. K€ toan trudng phai c6 cac tiéu chudn sau day:

a) Cac tiéu chudn quy dinh tai khodn 1 Pi€u 50 cla Luat nay;

b) C6 chuyén mon, nghi€p vu vé k€ toén tU bac trung cap tré lén;

c) Thoi gian cong tac thuc t€ v€ k€& toan it nhat 1a hai ndm d6i v&i ngudi c6 chuyén
mon, nghi€p vu vé ké toan tU trinh d6 dai hoc trd 1én va thdi gian cong tac thuc té vé ké
toan it nhat 1a ba ndm do6i v4i ngudi c6 chuyén moén, nghi€p vu vé ké toan bac trung cap.

2. Ngu®i lam ké toan trudng phdi c6 chiing chi qua 16p boi duGng ké toan truéng.

3. Chinh phU quy dinh cu thé€ tiéu chudn va di€u kién cla k€ toan trudng phit hop
v@i tUng loai don vi ké toan.

Pi€u 54. Trach nhiém va quyén cla ké toan trudng

1. K& toan trudng cé trach nhiém:

a) Thuc hién cac quy dinh cUa phap luat vé k€ toan, tai chinh trong don vi k& toén;

b) TG chltc diéu hanh bd méy k€ toan theo quy dinh cla Ludt nay;

c) Lap béo cdo tai chinh.

2. K€ toan trudng c6 quyén dOc 1ap v€ chuyén méon, nghiép vu ké toan.

3. K€ toan trudng cla cO quan nha nudc, don vi su nghiép, t6 chirc c6 st dung kinh
phi ngan sach nha nu@c, don vi su nghiép, tG chlic khong s dung kinh phi ngan sach nha
nudc va doanh nghi€p nha nudc, ngoai cac quyén da quy dinh tai khodn 2 Pi€u ndy con c6
quyén:

a) C6 vy ki€n bang van ban vGi ngudi dai dién theo phap ludt clia don vi k€ toan vé
viéc tuy€n dung, thuyén chuy€n, ting luong, khen thudng, ky luat ngudi lam k€ toén, thl
kho, thU quy;

b) Yéu cau cac bd phan lién quan trong don vi k€ toan cung cap day du, kip thoi tai
liéu lién quan dén cong vi€c ké todn va gidm st tai chinh cla k€ toan trudng;

c) Bo luu ¥ ki€n chuyén mén bang vin ban khi c6 y kién khac vdi y kién clia ngudi
ra quyét dinh;

d) Béo cdo bang vin ban cho ngudi dai dién theo phap ludt cla don vi ké toan khi
phat hi€én cic vi pham phap luat vé tai chinh, k€ toan trong don vi; trudng hop van phai
chap hanh quyét dinh thi bdo c4o 1én cap trén truc ti€p cla nguoi da ra quy€t dinh hodc co
quan nha nudc c¢6 tham quyén va khong phdi chiu trdch nhiém v€ hau qua cla viéc thi
hanh quyét dinh d6.

~ CHUONG IV _ .
HOAT PONG NGHE NGHIEP KE TOAN



Pi€u 55. Hanh nghé ké toan

1. TG chlrc, ca nhan c6 du diéu kién theo quy dinh cUa phép ludt c6 quyén hanh nghé
k€ todn.

2. TG chlc kinh doanh dich vu k€ toan phdi thanh 1ap doanh nghiép dich vu k€ toan
theo quy dinh cUa phap luat. Ngudi quan 1y doanh nghi€p dich vu k€ toan phdi c6 chlmng
chi hanh nghé ké toan do cO quan nha nudc c6 thdm quyén cap theo quy dinh tai Diéu 57
cUa Luat ndy.

3. Cé nhan hanh nghé ké toan phdi c6 chlng chi hanh nghé ké toén do cO quan nha
nudc c6 thdm quyén cap theo quy dinh tai Di€u 57 cla Ludt ndy va phdi c6 ding ky kinh
doanh dich vu ké toén.

Pi€u 56. Thué lam ké toan, thué lam k& toan trudng

1. Bon vi ké todn dugc ky hgp dong v3i doanh nghiép dich vu ké& todn hodc c nhan
c6 dang ky kinh doanh dich vu ké toan dé€ thué 1am ké to4n hodc thué 1am ké to4n trudng
theo quy dinh cUa phép luat.

2. Viéc thué 1am k€ todn, thué lam k€ toan trudng phai dugc 1ap thanh hgp dbéng
bang vin ban theo quy dinh cla phép luat.

3. Bon vi k€ toan thué 1am k€ toan, thué lam k€ toan trudng c6 trach nhiém cung cap
day dd, kip thoi, trung thuc moi thong tin, tai liu lién quan dén cong viéc thué 1lam ké
todn, thué 1am k€ toan trudéng va thanh toan day du, kip thoi phi dich vu ké toan theo thda
thuan trong hgp dOng.

4. Ngudi dugc thué lam k€ toan trudng phadi c6 dU tiéu chudn va di€u kién quy dinh
tai Piéu 53 cla Ludt ndy.

5. Doanh nghiép, ca nhan cung cap dich vu k€ toan va ngudi dugc thué lam k€ toan
trudng phdi chiu trach nhi€m vé théng tin, sO li€u ké toan theo thda thudn trong hop dOng.

Pi€u 57. Ching chi hanh nghé ké toan
1. Céng dan Viét Nam dugc c8p chling chi hanh nghé k€ toan phai c6 céc tiéu chudn
va diéu kién sau day:
a) C6 phdm chét dao ddc nghé nghiép, trung thutc, liém khiét, c6 ¥ thlc chdp hanh
phép luat; khong thuOc doi tugng quy dinh tai khodn 1 va khodn 2 Di€u 51 cUa Luat nay;

b) C6 chuyén mén, nghiép vu vé tai chinh, k€ toan tU trinh d0 dai hoc trd 1én va thoi
gian cong tac thuc té vé tai chinh, ké todn tUf nim nam tr& 1én;

c) Pat ky thi tuy€n do cO quan nha nudc c6 thdm quyén t6 churc.

2. Ngudi nudc ngoai dugc cap chiing chi hanh nghé ké toan phdi c6 cac tiéu chudn
va diéu kién sau day:

a) bPugc phép cu tri tai Viét Nam;

b) C6 chimg chi chuyén gia k& toan hodc chlng chi ké toan do t6 chlc nudc ngoai
hodc tG chltc quOc té€ vé ké toan cdp dugc BO Tai chinh Viét Nam thlfa nhan;

c) Pat ky thi sat hach vé phap luat kinh t&, tai chinh, k& toan Viét Nam do cG quan
nha nudc c6 thdm quyén t6 chlc.



3. BO Tai chinh quy dinh chuong trinh bdi duGng, hdi dOng thi tuy€n, thU tuc, thdm
quyén cap va thu hOi chiing chi hanh nghé ké toan theo quy dinh cla Ludt ndy va cac quy
dinh khéc cUa phap luat c6 lién quan.

Pi€u 58. Quyén tham gia t6 chlc nghé nghiép k& todn

DPon vi ké toan va ngudi 1am k€ todn c6 quyén tham gia HOi k& toan Viét Nam hodc
t0 chlic ngh€ nghiép ké todn khic nham muc dich phét tri€n nghé nghi€p ké toan, bao vé
quyén va 1gi ich hgp phép cUa hoi vién theo quy dinh cUa phap luat.

. CHUONG V |
QUAN LY NHA NUOC VE KE TOAN

Pi€u 59. NOi dung quan 1y nha nudc vé ké toan
NOi dung quan 1y nha nuGc vé k€ toan bao gbm:
1. Xay dung, chi dao thuc hién chién Iugc, quy hoach, k€ hoach phét tri€n k€ ton;
2. Ban hanh, ph6 bié€n, chi dao va t6 chifc thuc hién van ban phap luat vé ké toan;
3. Ki€m tra ké toan; ki€m tra hoat dOng dich vu ké toan;

4. HuGng dan hoat d0ng hanh nghé ké toan, t& chiic thi tuy€n, cap va thu hoi chiing
chi hanh nghé ké toan;

5. Huéng dan va td chic dao tao, bdi dudng nghé nghiép k€ toan;

6. TG chlic va qudn ly cong tac nghién cltu khoa hoc vé k€& todn va Ung dung cong
nghé thong tin trong hoat dOng ké toén;

7. HOp tac quOc t€ vé k€ toan;
8. Gidi quyét khi€u nai, t0 co va xU ly vi pham phép luat vé k€ toan.

Pi€u 60. Co quan quan 1y nha nudc vé ké toan
1. Chinh phU thOng nhat qudn 1y nha nudc vé ké toan.

2. BO Tai chinh chju trach nhiém trudc Chinh phu thuc hién chlc ning quan ly nha
nudc vé k€ toan.

3. Cé4c b0, co quan ngang b0 trong pham vi nhiém vu, quyén han cla minh c6 trach
nhiém qudn ly nha nudc vé ké todn trong nganh, linh vyc dugc phan céng phu tréch.

4. Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc thuQc trung uong trong pham vi nhiém vu,
quyén han clla minh ¢6 trach nhi€m quan ly nha nudc vé ké toén tai dia phuong.

CHUONG VI
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Pi€u 61. Khen thudng

TG chlic, cd nhan c6 thanh tich trong hoat dOng k€ toan thi dugc khen thudng theo
quy dinh cUa phép luat.



Pi€u 62. X1y vi pham

TG chifc, ca nhan c6 hanh vi vi pham phap ludt vé€ k€ ton thi tuy theo tinh chat, mUc
d0 vi pham ma bi xU Iy ky luat, x&r phat hanh chinh hodc bi truy cltu trach nhiém hinh su;
néu gay thiét hai thi phdi boi thuOng theo quy dinh cla phép luat.

. CHUQONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Pi€u 63. Hiéu lyc thi hanh
1. Luat nay c6 hi€u lyc thi hanh tU ngay 01 thang 01 nam 2004.

2. Phap 1énh k€ toan va thOng ké ngay 10 thang 5 nam 1988 hét hiéu luc k€ tUr ngay
Luat nay c6 hiéu luc.

Pi€u 64. Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
Chinh phU quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh Luat nay.

Ludt nay da dugc Quéc hdi nudc Cong hoa xd hdi chu nghia Viét Nam khéa XI, ky
hop th(r 3 théng qua ngdy 17 thdng 6 ndm 2003.

Tén van ban : Luat Ké toan
Loai van ban : Luat

S6 hiéu : 03/2003/QH11

Ngay ban hanh : 26/06/2003
Cd quan ban hanh : Quéc hoi,
Nguai ky : Nguyén Van An,
Ngay hiéu luc : 01/01/2004
Vin ban lién quan : 0 3

NGHI PINH

cUA CcHINH PHU SO 128/2004/ND-CP_ NGAY 31 THANG 5 NAM 2004
QUY PINH CHI TIET VA HUONG DAN THI HANH MOT sO PIEU
cula LUAT KE TOAN AP DUNG TRONG LiNH VUC KE TOAN NHA NUOC

CHINH PHU

Cdn clr Ludt TO chlrc Chinh phu ngdy 25 thdng 12 ndm 2001;
Cdn clr Ludt K€ todn ngay 17 thdng 6 ndm 2003;

Cdn cUr Ludt Ngdn sdch nha nudc ngdy 16 thdng 12 ndm 2002;
Theo dé nghi cta B trudng B) Tai chinh,

NGHI DINH:

Pi€u 1. Pham vi diéu chinh



Nghi dinh nay quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 di€u cla Ludt K& toan
ap dung dobi vdi cac dbi tuong quy dinh tai Pi€u 2 cla Nghi dinh nay (sau day goi tat 1a
linh vuc k€ toan nha nudc).

Pi€u 2. béi tuong dp dung

Can c( diém a, b, e khodn 1 Di€u 2 cla Ludt K& toan, doi tuong 4p dung Nghi dinh
nay 1a cac t6 chltc, ca nhan sau day:

1. CO quan nha nudc, don vi su nghiép, t& chlrc c6 s dung kinh phi ngan sach nha
nudc, gdbm:

A) C0 quan, t6 chlfc c6 nhiém vu thu, chi ngan sach nha nudc cac cap;

B) Vian phong Quc hoi;

C) Van phong Chu tich nuéc;

D) Vin phong Chinh phu;

D) Toa 4n nhan dan cac cap;

E) Vién Ki€m sé4t nhan dan cac cap;

G) bon vi vil trang nhan dan, k€ ca Toa an quan su va Vién ki€m sat quan su;

H) Pon vi quan ly quy du trt cla Nha nudc, quy du trt cla cdc nganh, cc cap, quy
tai chinh khac cUa Nha nudc;

I) BO, cO quan ngang B0, cO quan thuGc Chinh phU; HOi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan cac cap;

K) TG chlc chinh tri, t6 chlc chinh tri - xd hdi, t6 chlc chinh tri - xd hi nghé
nghiép, t6 chlrc xa hoi, t6 chlc xa hoi - nghé nghi€p c6 st dung kinh phi ngan sach nha
nudc;

L) Bon vi su nghiép dugc ngan sach nha nudc ddm bdo mot phan hodc toan bd kinh
phi;

M) TG chic quan ly tai sdn quoc gia;

N) Ban Qudn ly du 4n dau tu' c6 nguOn kinh phi ngan sach nha nudc;

0) Cac Hoi, Lién hiép hoi, TOng hoi, cac t6 chlrc khac dugc ngan sach nha nudc hd
trg mOt phan kinh phi hoat dOng.

2. bon vi su' nghiép, t6 chiic khong st dung kinh phi ngan sach nha nudc, gbm:

A) Bon vi su nghiép tu can déi thu, chi;

B) Pon vi su nghiép ngoai cong l1ap;

C) T8 chlc phi chinh phu;

D) Hoi, Lién hiép hoi, T6ng hoi tu can d6i thu chi;

D) TG chirc xa hoi, t6 chlc xa hoi - nghé nghiép tU thu, tu chi;

E) T6 chlic khac khéng st dung kinh phi ngan sach nha nudc.

3. Ngu0i lam ké toan, ngudi khéc c6 lién quan dén k€ toén trong linh vurc k€ todn nha

Pi€u 3. D6i tugng ké todn thudc hoat ddng thu, chi ngan sach nha nuéc



Can c khodn 1 Piéu 9 cla Ludt K€ toan, doi tugng ké toan thudc hoat dOng thu,
chi ngan sach nha nudc dugc quy dinh nhu sau:

1. Tién va céc khodn tuong duong tién;

. Ngu0n kinh phi, quy;

. Céc khodn thanh toan trong va ngoai don vi k€ toén;
. Thu, chi ngén sach nha nudc cac cap;

. K&t du ngan sach nha nudc cac cap;

. Pau tu tai chinh, tin dung nha nudc;

. No va xU Iy n@ cla Nha nudc;

. Tai san quOc gia;
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. Céc tai san khéc lién quan dén don vi k€ toan.

Pi€u 4. D6i tugng k& toan thudc hoat ddng hanh chinh, su nghiép, hoat ddng
cUa don vi, t6 chlc c6 s& dung kinh phi ngan sach nha nuGc

Can cU khodn 1 Diéu 9 clla Luat K€ toan, dbi tugng ké toan thuOc hoat dOng hanh
chinh, su’ nghi€p, hoat déng cla don vi, t6 chlrc cé st dung kinh phi ngan sach nha nudc
dugc quy dinh nhu sau:

1. Tién va cac khodn tuong duong tién;

2. Vat tu va tai san c0 dinh;

3. Ngu0n kinh phi, quy;

4. C4c khodn thanh toan trong va ngoai don vi k€ toén;
5. Thu, chi va x(r Iy chénh 1&ch thu, chi hoat dOng;

6. Pau tU tai chinh, tin dung nha nudc;

7. Cac tai sdn khac lién quan dén don vi ké toan.

Pi€u 5. Déi tugng k€& toan thudc hoat ddng cla don vi, t6 chlc khong st dung
kinh phi ngan sach nha nudc

Can c khodn 2 DPiéu 9 cla Luat K€ toan, doi tugng ké toan thudc hoat dOng cla
don vi, t6 chlrc khong s dung kinh phi ngan sach nha nudc dugc quy dinh nhu sau:

1. Tién va cac khodn tuong duong tién;

2. Vat tu' va tai sdn c0 dinh;

3. Ngu0n kinh phi, quy;

4. Cac khodn thanh toan trong va ngoai don vi k€ toan;
5. Thu, chi va x(r 1y chénh 1&ch thu, chi hoat dOng;

6. Cac tai san khéc lién quan dén don vi ké toan.

Pi€u 6. Don vj tién t& st dung trong k& toan khi c6 thu, chi bang ngoai té

Can c(r khodn 1 Piéu 11 cQa Ludt K& toan, don vi tién té khi c6 thu, chi bang ngoai
t€ dugc quy dinh nhu sau:



1. Cac nghiép vu thu, chi ngan sach nha nudc bang ngoai té phai ghi theo nguyén té
va quy doi ra dOong Viét Nam theo ty gia hOi doai do BO Tai chinh quy dinh tai thdi diém
phét sinh nghi€p vu.

2. CO quan nha nudc, don vi su nghiép, t0 chlic c6 s dung kinh phi ngan sach nha
nudGc khi nhdn kinh phi bang ngoai té phai ghi theo nguyén té va quy dGi ra dong Viét
Nam theo ty gia h6i doai do BO Tai chinh quy dinh tai thoi di€m phat sinh nghiép vu.

3. CO quan nha nudc, don vi su' nghiép, t6 chlic ¢6 s dung kinh phi ngan sach nha
nudc khi phat sinh giao dich thanh todn bang ngoai té, trir truGng hdp quy dinh tai khodn 2
Diéu ndy phdi ghi theo nguyén té va dong Viét Nam theo ty gid hodi doai thuc t€ hodc quy
d6i theo ty gid hOi doai do Ngan hang nha nudc Viét Nam cong bo tai thoi di€m phat sinh
nghiép vu.

4. CO quan dai dién cla nudc COng hoa xa hoi chll nghia Viét Nam va cac don vi, t&
chlc thudc linh vuc k€ todn nha nudc tai nudc ngodi c6 nghi€p vu kinh té, tai chinh phat
sinh hodc thu, chi ngan sach nha nudc bang ngoai té thi dugc chon mot loai ngoai té dé
ghi s8; khi 1ap bao céo tai chinh, bio cdo quy€t todn ngan sach gli vé Viét Nam phai thuc
hién theo quy dinh tai Pi€u 29 cla Nghi dinh nay.

Pi€u 7. Ky ké toan

Can c( di€ém a khodn 1 Pi€u 13 cla Ludt K& toan, ky k€ toan cla don vi c6 dac thu
dugc quy dinh nhu sau:

Trudng hgp co sd gido duc - dao tao chon ky k€ todn nim theo nam hoc khac véi
ndm duong lich thi ky k€ todn ndm phdi 1a muQi hai thang tron tinh tUr dau ngay 01 thang 7
ndm ndy dén hét ngay 30 thdng 6 ndm sau hodc tU ngdy 01 thang 10 nim ndy dén hét ngay
30 thang 9 nim sau. Khi thuc hién phdi théng bdo cho cG quan tai chinh cling cdp va co
quan thué€ quan 1y truc ti€p biét, cubi nim duong lich van phai 14p bao céo tai chinh theo
quy dinh.

Pi€u 8. Trach nhiém quan 1y, s& dung, cung c&p thong tin, tai liéu k& toan

Can c(r Piéu 16 cla Luat K& toan, trach nhiém quan 1y, st dung, cung cap thong tin,
tai liéu ké toan dugc quy dinh nhu sau:

1. bon vi k€& toan phdi xay dung quy ché qudn 1y, s& dung, bdo quan tai liéu ké
toan, trong d6 quy dinh rd trach nhi€ém va quyén doi véi tUng b0 phan va tUng ngudi 1am
k€ toan; don vi k€ toan phdi ddm bdo day du co s& vat chat, phuong tién quan 1y, bdo
quan tai liéu ké toan.

2. Pon vi k€ toan phai c6 trdch nhiém cung cap thong tin, tai liéu k€ ton cho co
quan nha nu@c c6 thadm quyén thuc hién chlc ning thanh tra, ki€m tra, di€u tra, ki€m toan
theo quy dinh cUa phap ludt. Cac cO quan dugc cung cap tai liéu k& toan phdi c6 trach
nhiém gilt gin, bdo quan tai liéu k€ toan trong thoi gian s& dung va phai hoan trd day du,
ddng han tai liéu k& toan da st dung.

3. Vié€c cung cap thong tin, tai liéu cho cac dOi tuong quy dinh tai khodn 2 bBi€u nay
do ngudi dai dién theo phap ludt clla don vi k& toan quyét dinh theo quy dinh cla phap
ludt. Viéc khai thac, st dung tai liéu k€ toan phai dugc su dong ¥ bang vin ban cUa
ngudi dai dién theo phap luat clla don vi k€ toan hodc ngudi dugc uy quyén cla ngudi
dai dién theo phap luat cla don vi k€ toan.

Pi€u 9. MAu ching tir k& todn



Cén c( khodn 2 Biéu 19 cUa Ludt K& toan, mau ching tUr k€ toan dugc quy dinh
nhu sau:

1. Mau chiing tUr k€ toan bao gdbm mau chiing tUr k€ todn bat budc va mau chimng tir
ké todn hudng dan.

A) Mau ching tUr k€ toan bat budc 1a mau ching tUr dac biét c6 gia tri nhu tién
gOm: séc, bién lai thu tién, vé thu phi, 1& phi, trai phi€u, tin phi€u, cong trai, cac loai hoa
don ban hang va mau chlig tir bat budc khac. Mau chimg tir ké toan bat budc do c0 quan
nha nudc c6 thdm quyen quy dinh n6i dung, két cau clla mau ma don vi k€ toan pha1 thuc
hién dung v€ bi€u mau, ndi dung, phUGng phap gh1 cac chi tiéu va ap dung thOng nhat cho
cac don vi k€ toan hodc tling don vi ké toan cu thé.

B) Mau chimg tUr k& todn hudng dan 1a mau chlng tUr k€ toan do cG quan nha nudc
c6 thdm quyén quy dinh; ngoai cac ndi dung quy dinh trén mau, don vi k€ toan c6 thé bo
sung thém chi tiéu hodc thay dGi hinh th(tc mau bi€u cho phit hgp véi viéc ghi chép va yéu
cau quan 1y cla don vi.

2. Bi€u mau chlng tUr k€ toan bat bubc do B Tai chinh hodc don vi duge BO Tai
chinh uy quyén in va phat hanh. Bon vi dugc Oy quyén in va phat hanh ching tUr k€ toan
bat budc phai in diing theo mau quy dinh, ding s6 lugng dugc phép in cho tlng loai ching
tUr va phai chdp hanh diing cc quy dinh vé quan ly an chi clla BO Tai chinh.

3. B0 Tai chinh quy dinh danh muc va mau chimng tir ké todn bat budc, danh muc va
mau chlng tU ké todn huéng dan; quy dinh vé in va phat hanh mau chlng tU k€ toéan trong
tUng linh vuc ké toan nha nudc.

Pi€u 10. Ching tU dién t&r

Can c(r khodn 2 Diéu 18 clla Luat K€ toan, ndi dung chiing tU dién t(f dugc quy dinh
nhu sau:

1. Ching tUr dién t phdi c6 dU cac ndi dung quy dinh cho chitng tUr k€ toan va phai
dugc ma hod bao ddm an toan dit liéu dién t trong qua trinh xU ly, truyén tin va luu trlf.

2. ChUng tUr dién t( dung trong k€ todn dugc chfa trong cdc vat mang tin nhu bing
tl, dia tU, cac loai thé thanh toan.

3. B6i vGi chlmg tu dién t&, phdi ddm bdo tinh bao mat va bdo toan d{t liéu, thong
tin trong qua trinh st dung va Iuu trf; phdi c6 bién phap quan 1y, ki€m tra chéng c4c hinh
th(rc 10i dung khai thac, thdm nhap, sao chép, danh cap hodc s dung chimng tur dién t(r
khong ding quy dinh. Chlng tUr dién t0 khi bdo quan, dugc quan ly nhu tai liéu k€ toan &
dang nguyén bdn ma né dugc tao ra, gUi di hodc nhan nhung phai c6 du thi€t bi phu hop
dé€ st dung khi can thiét.

Pi€u 11. biéu kién s dung chlng tlr dién tlr

Can c( khodn 2 bi€u 18 Luat K€ toan, diéu kién st dung chlmg tUr dién t& dugc
quy dinh nhu sau:

1. T chlrc cung cap dich vu thanh toan, dich vu k€ toan, ki€m toan s dung chiing
tU dién t& phai c6 cac diéu kién sau:

A) C6 dia di€m, cac dudng truy€n tai thong tin, mang thong tin, thi€t bi truyén tin
dap Ung yéu cau khai thac, ki€m soat, xU 1y, s& dung, bdo quan va luu trt chUng tU dién
tUr;



B) C6 d0i ngil ngudi thuc thi dU trinh d0, kha ning tuong xUng véi yéu cau ky thuat
dé thuc hién quy trinh 14p, st dung chlng ttr dién t( theo quy trinh k€ toan va thanh toan;

C) Céac quy dinh tai khodn 2 Diéu nay.

2. T6 chlrc, ca nhan s dung ching tir dién t( va giao dich thanh toan dién t(r phdi c6
cac diéu kién sau:

A) C6 chir ky dién tlr clla ngu0i dai dién theo phap ludt, ngudi dugc uy quyén cla
nguoi dai dién theo phép luat cla t6 chlrc hodc c4 nhan s dung ching tUr dién t(r va giao
dich thanh toan dién t(r;

B) Xac lap phuong thlic giao nhan chlng tUr dién t va kY thuat cUa vat mang tin;

C) Cam két vé cac hoat ddng dién ra do ching tUr dién t( cla minh 1ap khép, diing
quy dinh.

Pi€u 12. Gia trj ching tlr dién tr

Can cU khodn 2 Piéu 18 cla Luat K€ toan, gia tri chlng tU dién t* dugc quy dinh
nhu sau:

1. Khi m6t chimg t&r bang gidy dugc chuyén thanh chimng tir dién t& d€ giao dich
thanh toan thi ching tU di€n tUr s& co gia tri dé€ thuc hién nghiép vu thanh toan va khi dé
chlmg tUr bang gidy chi c6 gia tri luu trt d€ theo ddi va ki€m tra, khéng c6 hiéu luc giao
dich, thanh toan.

2. Khi mQt ching tUr dién t0r da thuc hién nghi€p vy kinh t€, tai chinh chuyén thanh
chUng tU bang gidy thi chlng tUr bang gidy d6 chi c6 gia tri luu gilt d€ ghi s ké toan, theo
ddi va ki€ém tra, khong c6 hiéu luc d€ giao dich, thanh toan.

3. Viéc chuyén d6i chiing tUr bang gidy thanh chlng tUr dién t( hodc ngugc lai dugc
thyc hién theo quy dinh vé lap, sir dung, ki€m soat, x( 1y, bdo qudn va luu trlt chiing tir
dién tUr va chUng tU bang gidy.

Pi€u 13. Djch chiing t ké toan ra tiéng Viét

Can cUr Piéu 19 cla Luat K€ toan, chit viét trén chlng tU k€ toan dugc quy dinh nhu
sau:

1. Chimg tUr k€ toan phét sinh & ngoai lanh th6 Viét Nam ghi bang ti€ng nudc ngoai,
khi st dung d€ ghi sO k€ toan & Viét Nam phdi dugc dich ra tiéng Viét.

2. Cac chung tlr it phat sinh thi phdi dich toan b ching tUr. Cac chlng tU phat sinh
nhiéu 1an thi phai dich cac n0i dung chU yé€u theo quy dinh cla BO Tai chinh.

3. Ban dich chlng tlr ra tiéng Viét phai dinh kém vGi ban chinh bang ti€ng nudc
ngoai.

Pi€u 14. Chi ky dién t( trén ching tU dién t(r

Can c(r khodn 4 Diéu 20 clia Luat K€ toan, chit ky dién t& dugc quy dinh nhu sau:

1. Ch{r ky di€n t( 1a thong tin dudi dang dién tlr dugc gan kém moOt cach phu hgp
v6i d{r liéu dién t& nham x4c 1ap moi lién hé gilta ngudi gUi va ndi dung cla di liéu
dién tr d6. Ch{r ky dién tUr x4c nhan ngudi gUi da chap nhan va chiu tréch nhiém vé ndi
dung théng tin trong chUng tlr dién tU.



2. Ch{r ky dién t(r phdi dugc ma hoa bang khoa mat ma. Ch{r ky dién t& duoc xac
1ap riéng cho tUng cd nhan d€ xac dinh quyén va trach nhiém cla ngudi 1ap va nhiing
ngUdi lién quan chiu trach nhi€ém vé tinh an toan va chinh xac cla ching tU dién t0. Ch{r
ky dién t(r trén chlmg tUr dién t( c6 gia tri nhu chit ky tay trén chiing tUr bang gidy.

3. Trudng hop thay doi nhan vién kY thudt 1ap ma thi phdi thay doi lai ky hi€éu mat,
ch(r ky dién tl, cac khod bdo mat va phdi thong béo cho cac bén cé lién quan dén giao dich
dién t0.

4. Nguoi dugc giao quan ly, st dung ky hiéu mat, ch{r ky dién t(f, ma kho4 bdo mat
phdi bdo dam bi mat va phai chiu trach nhiém trudc phap ludt, néu dé€ 16 lam thiét hai tai
san cUa don vi va cUa cac bén tham gia giao dich.

Pi€u 15. Hoa don ban hang

Can cU khodn 1, khodn 4 Diéu 21 cla Luat K€ toan, trudng hgp ban hang va muc
tién ban hang dugc quy dinh nhu sau:

1. TG chiic c6 s dung hoa don ban hang, khi ban 1€ hang hoa hodc cung Ung dich vu
mOt 1an c6 mUc tién dudi mlc quy dinh clla BO Tai chinh thi khéng bat bubc phai 14p hoa
don ban hang, trr khi ngudi mua hang yéu cau giao hoa don thi ngudi ban hang phai 1ap va
giao hoa don theo ding quy dinh. Hang hod béan 1& hodc cung cap dich vu mét 1an 6 gia tri
dudi mlc quy dinh tuy khong bat budc phai 1&p hoa don nhung van phai 1ap bang ké ban
1é hang ho4, dich vu hodc c6 th€ 1ap hoa don ban hang theo quy dinh d€ 1am ching tUr ké
toan. TruOng hop 14p bang ké ban 1é hang ho4, dich vu thi cu6i m0i ngay phdi cin c( vao
s0 liéu tOng hgp cla bang ké d€ 1ap hod don ban hang trong ngdy theo quy dinh.

2. T6 chirc, ca nhan khi mua sdn pham, hang hoa hodc dugc cung cap dich vu cé
quyén yéu cau ngudi ban, ngudi cung cap dich vu 1ap va giao lién 2 ho4 don ban hang cho
minh d€ s&f dung va luu tr(f theo quy dinh, d&ng thdi c6 trach nhiém ki€m tra ndi dung cac
chi tiéu ghi trén hod don va tUr chOi khéng nhan hod don ghi sai cac chi tiéu, ghi chénh 1€ch
gia tri vGi lién hod don Iuu cla bén bén.

3. TG chuic tu in ho4 don ban hang phai dugc BO Tai chinh chap thudn bang vin ban
trudc khi thuc hién. TS chifc tu in hoa don phdi c6 hop dong in hoa don véi t6 chitc nhan
in, trong d6 ghi rd sO lugng, ky hiéu, sO th( tu hoa don. Sau mOi 1an in hoa don hodc két
thic hop dong in phai thuc hién thanh 1y hop dong in.

4. Pon vi ké toan phdi st dung ho4 don ban hang theo diing quy dinh; khong dugc
mua, ban, trao dGi, cho hoad don hodc st dung hoa don cla td chlrc, ca nhan khac; khong
dugc st dung hoa don dé€ ké khai tr&n 1au thué€; phdi mé& s6 theo ddi, c6 ndi quy quan ly,
phuong tién bdo quan va luu gilt hod don theo ding quy dinh cUa phap ludt; khong dugc
dé hu hdng, mat hod don. Trudng hgp hoa don bi hu hdng hodc bi mat phai théng bao
bang van ban véi co quan thu€ cling cap.

Pi@u 16. Tem, vé, bién lai thu tién

Can cr diém d khodn 3 Piéu 21 cla Luat K& toan, tem, vé, bién lai thu tién dugc
quy dinh nhu sau:

1. Bon vi ké toan khi thu phi, 1& phi, thu tién phat phdi dan tem, giao vé hodc giao
bién lai thu tién cho ngudi ndp tién. Tem, vé, bién lai thu tién phdi dugc quan Iy nhu tién.

2. Bon vi ké toan khi nOp phi, 1& phi hodc nOp ti€n phat phai yéu cau ngudi thu tién
dan tem, giao vé hodc lap va giao bién lai thu ti€n cho minh.



Pi€u 17. S3p x&p, bdo quan chimng tUr k& toan

Cén c( khodn 2 Pi€u 22 cla Luat K& toan, viéc sap x€p, bdo quan chimg tir ké
toan dugc quy dinh nhu sau:

1. ChUng tU k€ toén sau khi s& dung d€ ghi sO k€ toan phdi dugc phan loai theo ndi
dung kinh t€, sap x€p theo trinh tu thoi gian va déng thanh tUng tap, ngoai moi tap ghi:
Tén tap ching tu, thang, nam cUa ching tlr va s6 1ugng chiing tU trong tap chlng tUr. Céac
tap chimg tUr dugc luu tai bO phan k€ toan trong thdi han 12 thang, k€ tlr ngay két thic ky
k€ toan nim, sau d6 chuy€n vao Iuu tr(f theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

2. Bi€u mau ching tU k€ toan chua st dung phai dugc bdo quan can than, khong
dugc dé hu hdng, muc nét. Ching tUr k€ toan lién quan dén thu, chi ngan sach nha nudc
chua st dung phdi dugc quan 1y theo ché d6 quan ly &n chi clla BO Tai chinh. Chlng tu
k€ toan c6 gia tri nhu tién trong thoi han 6 gia tri s& dung phdi dugc quan 1y nhu tién.

3. Sap x€p, bdo quan chig tUr dién tl theo quy dinh tai khodn 3 Di€u 10 clia Nghi
dinh nay.

Pi€u 18. Ching tir k& todn sao chup

Can cU khodn 3 DBiéu 22, khodn 3 Diéu 41 cla Luat K& toan, chUng tUr k€ toan sao
chup dugc quy dinh nhu sau:

1. ChUng tU k€ toan sao chup phdi dugc chup t&r ban chinh va phai c6 cht ky va dau
x4c nhan cla ngudi dai dién theo phép luat clla don vi k€ todn ndi luu ban chinh hodc co
quan nha nudc c6 thdm quyén quyét dinh tam gilt, tich thu tai li€u k€ toan trén chlmng tlr
ké€ toan sao chup.

2. Ching tU k€ toan sao chup chi dugc thuc hién trong cac trudng hgp sau day:

A) Bon vi k€ toan c6 du &n vay n0Q, vién trg cla nudc ngoai theo cam két, néu phai
nOp ban chlng tU chinh cho nha tai trg nudc ngoai. TruGng hop ndy chlng tU sao chup
phdi c6 ch(t ky va dau xac nhan cla ngudi dai dién theo phép ludt cla nha tai trg hodc
cla don vi ké toan;

B) DBon vi k€ toan bi cO quan nha nudc c6 thdm quyén tam gilt hodc tich thu ban
chinh chitng tUr k& toan. TruOng hgp ndy ching tU sao chup phdi c6 cht ky va dau xac
nhan cla ngudi dai dién cla cO quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh tam gilt hodc
tich thu tai liéu k€ toéan trén chling tUr ké toan sao chup theo quy dinh tai Diéu 33 cla Nghi
dinh nay;

C) Chung tUr ké todn bi mat hodc bi huy hoai do nguyén nhan khach quan nhu thién
tai, h®a hoan. Trudng hop ndy, don vi k& todn phdi d€n don vi mua hodc don vi ban hang
hoé4, dich vu va cac don vi khac c6 lién quan d€ xin sao chup ching tU k€ toan bi mat. Trén
chiing tU k€ toan sao chup phai c6 ch{t ky va ddu xac nhan cla ngudi dai dién theo phap
ludt clia don vi mua, don vi ban hodc clla don vi ké toan khac c6 lién quan;

D) Céac trudng hop khac theo quy dinh cUa phép luat.

Pi€u 19. Ghi s6 k& todn bang mdy vi tinh

Cin c( khodn 7 Diéu 27 clla Ludt K& toan, viéc ghi sG k€ toan bang mdy vi tinh
dugc quy dinh nhu sau:



1. TruOng hgp don vi k€ toan ghi s6 bang may vi tinh thi phdn mém k€ toan lua
chon phai dép Ung dugc tiéu chudn va di€u kién theo quy dinh, ddm bdo khd nang doi
chi€u, t6ng hgp s0 liéu k€ toan va 1ap béo cao tai chinh.

2. BO Tai chinh quy dinh tiéu chudn va di€u kién cla phan mém k€ toan.

Pi€u 20. Ky han 1ap béo cdo tai chinh

Can c( khodn 2 Diéu 29 va khodn 1 DPiéu 30 cla Luat Ké& toan, ky han 1ap béo céo
tai chinh dugc quy dinh nhu sau:

1. Béo céo tai chinh clla don vi ké toan thudc hoat dOng thu, chi ngan sach nha nudc
dugc 1ap vao culi ky k€ toan thang, quy, nam.

2. Béo céo tai chinh cla don vi k€ todn hanh chinh, su' nghiép, t6 chltc c6 s dung
kinh phi ngan sach nha nudc dugc 1ap vao cudi ky k€ toan quy, nam.

3. B4o céo tai chinh cla don vi, tG chlc khéng st dung kinh phi ngan sach nha nudc
dugc 1ap vao culi ky ké todn nim.

4. Bon vi ké toan bi chia, sdp nhap, cham dUt hoat ddng phdi 1ap béo céo tai chinh
tai thoi di€m quyét dinh chia, sap nhap, chdm dUt hoat dOng.

Piéu 21. Ky han 1ap béo cdo quyét toan ngan sach

Can c( khodn 1 Biéu 30 cla Luat K€ toan, ky han 1ap bao céo quyét toan ngan sach
dugc quy dinh nhu sau:

1. B4o céo quyét toan ngan sach nha nudc cla don vi k& toan thubc hoat dOng thu,
chi ngan sach nha nuéc 1 béo cdo tai chinh ky k€ todn nam sau khi da chinh ly.

2. Bao cao quy€t toan ngan sach cUa cO quan nha nudc, don vi su nghiép, t6 chlc c6
st dung kinh phi ngan sach nha nudc 1a b4o cdo tai chinh ky ké todn nam theo quy dinh cla
BO Tai chinh.

3. B4o cdo quy€t toan cUa don vi sy nghiép, t6 chlc khéng st dung kinh phi ngan
sdch nha nudc 1a bdo cdo tai chinh ky k€ toan ndm theo quy dinh cla BO Tai chinh.

Pi€u 22. Trach nhiém 14p va ndp béo cdo quyét todn

Can c( khodn 2 Diéu 30 cla Luat K€ toan, trach nhiém 1ap va nép bao cao tai chinh
va bdo cdo quyét toan ngan sach dugc quy dinh nhu sau:

1. bon vi k€ toan thudc hoat dOng thu, chi ngan sach nha nudc cap co s& phai lap va
nOp bdo céo tai chinh thdng, quy, ndm va bdo cdo quyét todn ngan sach ndm cho cO quan thu,
chi ngan sach nha nudc cap trén va co quan nha nudc c6 thdm quyén.

2. CO quan nha nudc, don vi su nghiép, t0 chlic c6 s dung kinh phi ngan sach nha
nudc trong trudng hop cé t& chlic cac cdp du toan thi don vi du toan cdp dudi phai 1ap va

nOp bao céo tai chinh quy, ndm va béo co quy€t toan ngan sach ndm cho don vi du toan cap
trén.

Piéu 23. Ndi dung va phuong phap trinh bay bao cao tai chinh

Can cU khodn 3 Piéu 30 cla Luat K& toan, n0i dung va phuong phép trinh bay bao
cdo tai chinh dugc quy dinh nhu sau:



NOi dung va phuong phap trinh bay céc chi tiéu trong béo cdo tai chinh phdi phi hgp
v6i ndi dung va phuong phép trinh bay cac chi tiéu trong du todn cUa ndm tai chinh va cUa
béo cdo tai chinh ky k€ toan nam trudc. TruGng hgp khi 1ap béo céo tai chinh c6 ni dung
va phuong phép trinh bay khac vGi cac chi tiéu trong du todn hodc khac vdi béo céo tai
chinh ky ké toan ndm trudc thi phdi gidi trinh trong phan thuyét minh béo céo tai chinh.

Pi€u 24. Thoi han ndp béo cdo tai chinh

Can c( khodn 2 DPiéu 31 cla Luat K& toan, thdi han n0p béo céo tai chinh dugc quy
dinh nhu sau:

1. Thoi han nOp béo céo tai chinh thang cUa don vi k€ toan thuOc hoat dOng thu, chi
ngan sach nha nudc phai ndp cho don vi ké toan cap trén va cO quan tai chinh cling cap
cham nhat 13 15 ngady sau khi két thiic thang.

2. ThOi han nOp béo cdo tai chinh quy:

A) Béo céo tai chinh quy cla don vi k€ toan thuc hoat dOng thu, chi ngan sach nha
nudc phdi ndp cho don vi k€ toén cap trén va cO quan tai chinh cing cap cham nhat 1a 25
ngay sau khi két thic quy;

B) Béo céo tai chinh quy cla cd quan nha nudc, don vi su' nghiép, t6 chlrc c6 sU
dung kinh phi ngan sdch nha nu@c phdi ndp cho don vi ké todn cap trén va cO quan tai
chinh cling cap cham nhat 1a 25 ngay sau khi két thiic quy.

3. Thoi han ndp bao cdo tai chinh nim cla don vi k€ toan thudc hoat dOng thu, chi
ngan sach nha nudc cho cO quan cap trén va cO quan tai chinh cting cap cham nhat la 45
ngay sau khi két thic nam.

Pi€u 25. Thoi han ndp va noi nhan béo cdo quyét toan ngan sach nim

Can c( khodn 2 Biéu 31 cla Ludt K€ toan, thoi han ndp va noi nhan bao céo quyét
toan ngan sach dugc quy dinh nhu sau:

1. Bao céo quy€t toan ngan sach ndm cUa cac cap ndp cho don vi k€ toan cap trén va
€O quan tai chinh cting cp cham nhat vao cudi ngay 01 thang 10 ndm sau d6i v6i ngan sach
tinh. POi v&i ngan sach cap huyén, xa do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh cu thé nhung
phdi ddm bao thoi han duyét quyét toan cUa cic cap ngan sach.

2. Bao cdo quy€t toan ngan sach ndm cla don vi du todn cap I cUa ngan sich trung
uong nOp cho cO quan cap trén va c0 quan tai chinh cing cap cham nhat vao cudi ngay 01
thang 10 nam sau.

ThGi han ndp bao cdo quyét todn ngan sach ndm cla don vi du toan cap II, cap III do
don vi du toan cap I quy dinh cu thé.

ThGi han ndp béo cdo quyét todn ngan sach nam cla don vi du todn cap I clla ngan
sach dia phuong do Uy ban nhéan dan tinh quy dinh cu thé.

3. Béo céo quy€t todn nam cla don vi, t& chlrc khong st dung kinh phi ngan sach nha
nudc phai nOp cho don vi ké todn cap trén (n€u cb) va co quan tai chinh cling cap cham
nhat la 45 ngay sau khi két thic nam.

Pi€u 26. Bio cdo quyét toan t6ng hop ngan sach nim

Can c( khodn 2 biéu 30 cla Luat K€ toan, bdo cio quyét toan tdng hgp ngan sich
nam dugc quy dinh nhu sau:



1. Bon vi k€ toan cap trén thuOc hoat ddng thu, chi ngan sach nha nudc ngoai viéc
phadi 1ap bao cdo quyét todn ngan sach nim cla don vi con phdi 1ap bdo céo quyét toan
tOng hop ngén sach ndm dua trén béo céo quyé€t toan tGng hgp ngan sach nam cla cac don
vi k€ toan truc thudc don vi k€ toan cap trén.

2. Bon vi k€ toan cap trén cla cO quan nha nudc, don vi sy nghi€p, t0 chlrc ¢ sU
dung kinh phi ngan sach nha nudc ngoai viéc phai 1ap bao cdo quyé€t todn ngan sach nim
cUa don vi con phai 1ap bédo cdo quyét toan tEng hgp ngan sach nim dua trén béo cao quyét
toan nam cUa cac don vi k€ toan truc thudc don vi k€ toan cap trén.

Pi€u 27. Trach nhiém th&m tra va duy@t béo co quyét toan ngan sach

Can c( Bi€u 31 cla Ludt K€ toén, trach nhiém tham tra va duyét bao céo quyé€t todn
ngan sach cla don vi ké toan cap trén dugc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi k€ toan cap trén thulc hoat ddng thu, chi ngan sach nha nudc phai xem xét,
thdm tra bdo cdo quyét toan ngan sach ndm va thong bao két qua xét duyét cho don vi ké
toan cap dudi.

2. bon vi du toan cap trén cla cO quan nha nudc, don vi su nghiép, t6 chlrc c6 s
dung kinh phi ngan sach nha nudc phdi xem xét, tham tra béo cdo quy€t toan ngan sach nim
va thong béo két qud xét duyét cho don vi cap dudi.

Pi€u 28. Bon vi tién t& rdt gon va lam tron s6 khi 18p bdo cdo tai chinh hodc
cong khai bao cao tai chinh
Can c(r Biéu 11 va Diéu 30 cla Luat K€ toan, don vi ti€n té rit gon khi 1ap bao cao
tai chinh hodc cong khai bao cdo tai chinh dugc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi k€ toan cap trén khi 1ap bao céo quyEt toan t0ng hop ngan sach tU béo céo
quy€t toan nim cUa cac don vi k& toan truc thulc, n€u c6 sO liéu béo cdo trén 9 ch(t sO thi
dugc 1ua chon st dung don vi tién té rit gon 1a nghin dong, néu trén 12 chit s6 don vi
tién t& rit gon 1a triéu dong, néu trén 15 ch{r sO don vi tién té rit gon 1a ty dong.

2. Don vi ké toan khi cong khai b4o céo tai chinh dugc st dung don vi tién t€ rit gon
quy dinh tai khodn 1 Diéu nay.

3. Khi sU dung don vi ti€n té rit gon, don vi k€ toan dugc lam tron s6 bang céch:
ch{t s6 sau ch(t s6 don vi tién té€ rit gon n€u bang ndm (5) trd 1én thi dugc ting thém mot
(1) don vi; néu nhd hon nim (5) thi khéng tinh.

Pi€u 29. Chuyén d6i bdo cdo tai chinh cla don vi, t6 chirc thudc linh vuc k&
todn nha nudc hoat ddng & nudc ngoai.

Can c( Diéu 29, biéu 30 va Diéu 31 cla Luat K€ toan, truOng hop don vi ké toén
hoat ddng & nudc ngoai gUi béo cdo tai chinh vé Viét Nam dugc quy dinh nhu sau:

CO quan dai dién cla nudc COng hoa xa hbi chll nghia Viét Nam va cac don vi, t6
chtrc thudc linh vuc k€ toan nha nudc tai nudc ngoai khi 1&p béo cdo tai chinh, bo cdo
quy€t todn ngan sach gli vé Viét Nam phai ghi theo dOng ngoai t€ diing d€ ghi s6 k€ todn,
dong thoi quy dGi ra ddng Viét Nam theo phuong phéap quy dbi va ty gia hoi doai do BO
Tai chinh quy dinh va phai dich ra tiéng Viét.

Pi€u 30. Thoi han cong khai bdo cdo tai chinh



Can c( khodn 1 Diéu 32 cla Luat K€ toan, thoi han cong khai béo cdo tai chinh nim
dugc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi ké toan thulc hoat dOng thu, chi ngan sach nha nudc phai cong khai béao
cdo tai chinh ndm trong thoi han 30 ngay, k€ tUr ngdy béo céo quyét toan nam dugc cO quan
nha nuGc c6 thdm quyén phé duyét.

2. Bon vi sy nghiép, t6 chlc c6 st dung kinh phi ngan sach nha nudc phai cong khai
béo céo tai chinh trong thGi han 30 ngdy, k€ tU ngdy béo cdo quy€t todn ndm dugc don vi
ké toan cap trén hodc co quan nha nudc c6 thdm quyén phé duyét.

3. Don vi sy nghiép, t6 chlc khong si dung kinh phi ngan sach nha nudc phai céng
khai bao céo tai chinh trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hét han nOp bao céo tai chinh nim
cho don vi ké toan cap trén va cO quan tai chinh cung cap.

Pi€u 31. Co quan c6 thdm quyén quyét dinh ki€m tra k& toan

Can c(r biéu 35 cla Luat K& toan, cO quan c6 thdm quyén quyét dinh ki€m tra ké
toan dugc quy dinh nhu sau:

1. BO Tai chinh quyét dinh ki€m tra ké toan cac don vi k& toan thulc cac BO, cO quan
ngang B, c0 quan thuGc Chinh phU, Uy ban nhan dan cap tinh va don vi ké toan khac cUa
Trung uong.

2. Céc B0, c0 quan ngang B, c0 quan thuGc Chinh phU va cG quan khdc & Trung
uong trong pham vi nhiém vu, quyén han cla minh quyét dinh ki€m tra k€ todn cac don
vi k€ toan thuOc linh vuc dugc phan céng phu trach.

3. Uy ban nhan dan tinh, thanh pho0 truc thuc Trung uong trong pham vi nhiém vu,
quyén han cUa minh quyét dinh ki€m tra k€ to4n cac don vi k€ toan tai dia phudng do
minh qudn ly.

4. Bon vi k€ toan cap trén quyét dinh ki€m tra k& toan cac don vi ké toan truc thudc
don vi ké toan cap trén.

Pi€u 32. Co quan c6 thdm quyén kiém tra ké toan

Can c(r biéu 35 cla Ludt K€ toan, c0 quan c6 thdm quyén ki€m tra k€ todn dugc
quy dinh nhu sau:

1. Céc cd quan c6 thdm quyén quy€t dinh ki€m tra k€& toan quy dinh tai Pi€u 31 cla
Nghi dinh nay dong thoi c6 thdm quyén ki€m tra k€ toan.

2. C4c c0 quan Thanh tra nha nu@c, Thanh tra tai chinh, Ki€m toan Nha nudc, co quan
thué khi thuc hién nhiém vu kiém tra, thanh tra, ki€ém todn cic don vi k€ toan c6 quyén
kiém tra ké toan.

Pi€u 33. Niém phong, tam gil¥, tich thu tai liéu k& todn

Can cU khodn 3 Pi€u 22 va khodn 2 Piéu 40 cla Ludt K€ toan, viéc niém phong,
tam gilt, tich thu tai liéu ké todn dugc quy dinh nhu sau:

1. CO quan nha nudc c6 thdm quyén quyét dinh niém phong tai li€u ké& toan theo quy
dinh cla phap ludt thi don vi k& toan va ngudi dai dién cla cO quan nha nudc c6 tham
quyén thuc hién nhi€ém vy niém phong ti li€u ké toan phdi 1ap “Bién badn niém phong tai
liéu k€ toan”. Bién ban niém phong tai li€u k& toan phai ghi rd: 1y do, sO lugng, chling
loai, ky k€ toan cUa tai liéu k€ toan bi niém phong. Ngudi dai dién theo phap ludt clla don



vi k€ to4n va ngudi dai dién cla cO quan nha nudc cé thdm quy€n niém phong tai li€u ké
toan phai ky tén va déong dau vao Bién ban niém phong tai liéu k€& toan.

2. TruGng hop cO quan nha nudc c6 thdm quyén tam gilt hodc tich thu tai liéu ké
toan thi don vi k€ toan va nguoi dai dién cla co quan nha nuGc cé thdm quyén thuc hién
nhiém vu tam gilt, tich thu tai li€u k€& toan phai 1ap “Bién ban giao nhan tai liéu k€& toan”.
Bién ban giao nhan tai li€u k€ toan phai ghi rd: 1y do, loai tai liéu, sO lugng tlng loai tai
liéu, hién trang cUa tUng loai tai liéu bi tam gilt hodc bi tich thu; néu tam gilr thi ghi rd
thoi gian s dung, thoi gian trd 1ai tai li€u ké toan. Ngudi dai dién theo phap luat cla don
vi k€ todn va ngudi dai dién cla cO quan nha nudc c6 thdm quyén tam gilt, tich thu tai
liéu ké toan phai ky tén va déng ddu vao Bién ban giao nhan tai li€u k€ toan, dOng thoi
phai sao chup tai liéu k€ toan bi tam gilt hodc bi tich thu va ky, déng dau xac nhan cla
ngudi dai dién cla c0 quan nha nudc c6 thdm quyén tam gilt hodc tich thu tai liéu ké
toan trén tai liéu k€ toan sao chup. POi vGi chling tir k€ toan, sO k€ toan va béo céo tai
chinh 1ap trén mdy vi tinh nhung chua in ra gidy thi 0 quan nha nudc c6 thdm quyén yéu
cau don vi k€ toén in ra gidy va thuc hién cac th( tuc quy dinh doi vdi tai liéu k€ toan
trudc khi tam gilr hodc tich thu.

Pi€u 34. Loai tai liéu k& toan phai luu trlf

Can cU Biéu 40 cla Ludt K€ toan, loai tai li€u ké toan phdi luu tr(t dugc quy dinh
nhU sau:

1. Chumng tu k€ toén.
2. SO ké€ toan chi tiét, s6 ké toan tOng hop.
3. Béo céo tai chinh, b4o cdo k€ toan quan tri.

4. Tai liéu khac c6 lién quan dén k€ toan ngoai cac tai li€u quy dinh tai khodn 1,
khodn 2 va khodn 3 Diéu ndy gbm: céc loai hgp dong; cic tai liéu lién quan dén nhan va
st dung kinh phi, vOn, quy; tai liéu lién quan dén nghia vu thué doi v4i Nha nudc; tai liéu
lién quan dén ki€m ké, danh gid tai sdn; tai liéu lién quan dén ki€m tra, thanh tra, ki€m
toan; tai 1iéu lién quan dén chia, tach, sap nhap, chdm dUt hoat dOng; bién ban tiéu huy tai
liéu k€ todn va céc tai li€u ké toan khac c6 lién quan dén k€ toan.

Pi€u 35. Bdo quan, luu trif tai liéu k€ toan

Can c( Diéu 40 cla Luat K& toan, viéc bdo quan, luu trf tai liéu k& todn dugc quy
dinh nhu sau:

1. Tai liéu k€ toan phdi dugc don vi k€ todn bdo qudn day du, an toan trong qué
trinh s dung. Ngu0i 1am k€ todn 6 trach nhiém bao quan tai liéu ké toan cla minh trong
qué trinh s dung.

2. Tai liéu k€ toan luu tr(r phdi 1a ban chinh theo quy dinh cUa phap ludt cho tlUng
loai tai liéu k€ toan. TruGng hop tai liéu ké toan bi tam gilr, bi tich thu, bi mat hodc bi huy
hoai thi phdi c6 bién ban kém theo ban sao chup tai liéu bi tam gilt, bi tich thu, bi mat
hodc bi huy hoai. PG6i vdi ching tUr k€ toan chi c6 mOt ban chinh nhung can phai luu trit
3 ca hai noi thi mo6t trong hai noi dugc luu trlr ban chling tU sao chup theo quy dinh tai
Diéu 18 cla Nghi dinh nay.

3. Ngudi dai dién theo phap luét clla don vi k€ toan phai chiu trach nhiém t& chlrc
bdo quan, luu tr{f tai liéu ké toan vé su an toan, day dU va hgp phap cla tai li€u ké toan.

4. Tai liéu ké toan dua vao luu tr(f phdi day dd, cé6 hé thOng, phadi phan loai, sap
x€p thanh tUng bd hod so riéng theo th( tu thOi gian phét sinh va theo ky ké todn nam.



Pi€u 36. Noi luu trif tai liéu ké toén

Can c Diéu 40 cla Luat K€ toan, noi luu trr tai li€u ké toan dugc quy dinh nhu
sau:

1. Tai li€u ké toan cla don vi k& toan duoc luu tai kho luu trlf clla don vi d6. Kho
luu trit tai li€u k& toan phdi b tri gan dia ban noi don vi dong tru s&, phai c6 day du thiét
bi bdo quan va diéu kién bdo quan bdo ddm an toan trong qua trinh lUu tr(t theo quy dinh
cUa phép luat.

2. Trudng hgp don vi k& toan khong tG chlc bd phén hodc kho luu tr(f tai don vi thi
phai thué t6 chlc, co quan luu trit tai li€u ké toan trén cd s& ky két hgp dong luu trlf theo
quy dinh cUa phap luat.

3. Tai liéu k€ toan cla cac ky k& toan ndm dang con trong thdi han Iuu tr(f clla don vi
k€ toan bi chia, tdch, sap nhap dugc luu tr(r tai don vi méi thanh 1ap. Trudng hop tai liéu
k€ toan cUa don vi k€ toan bi chia, tdch khong phan chia dugc cho cac don vi mdi thi luu
tr(r 1ai don vi bi chia, bi tach hodc luu tr(f tai noi theo quyét dinh cla cO quan c6 tham
quyén quyét dinh chia, tach.

4, Tai liéu ké toan cUa don vi cham dUt hoat ddng gbm tai liéu k€ toan cla ky ké
to4n ndm dang con trong thoi han luu trlf va tai liéu k€& toan lién quan dén cham dt hoat
ddng luu trf tai noi theo quyét dinh cla cO quan c6 thdm quyén quyét dinh cham ddt hoat
dong.

5. Tai liéu k€& todn v€ an ninh, quOc phong va tai liéu luu trlf vinh vién phdi dua vao
luu tr(t theo quy dinh cUa phép luat.

Pi€u 37. Tailiéu k& todn phai luu trlf t6i thi€u 5 nim

Can c Biéu 40 cla Luat K& toan, tai liéu ké toan c6 thoi han luu tr(r toi thiéu 5
nam, gom:

1. Tai liéu k€ toan dung cho quan ly, diéu hanh thudng xuyén cla don vi k€ toan
khong st dung truc ti€p d€ ghi s6 k& toan va 1ap béo céo tai chinh dugc luu trt ti thi€u 5
nam tinh tU khi két thiic ky ké todn ndm nhu phi€u thu, phi€u chi, phi€u nhap kho, phi€u
xudt kho khong 1uu & tap chlng tlr cla phong k€ toan.

2. Tai liéu ké toan khac dung cho qudn ly, di€u hanh va chiing tir k€ toan khac khong
truc ti€p ghi sG k€& toan va 1ap béo céo tai chinh.

Pi€u 38. Tailiéu k& todn phai luu trlt t6i thi€u 10 ndm

Can cUr Diéu 40 cla Ludt K€ toan, tai liéu k€ toan phai luu tr(r tdi thi€u 10 nam,
gom:

1. Chimng tUr k€ toan st dung truc ti€p d€ ghi s6 ké toan va 1&p béo céo tai chinh, cac
bang ké, bang tOng hop chi tiét, cac sO k€ toan chi tié€t, sO k€ toan tOng hop, cic bdo cdo
tai chinh thang, quy, ndm, bdo cdo quyét todn, bién ban tiéu huy tai liéu k€ todn luu trl va
tai liéu khéc c6 lién quan dén ghi s6 ké toan va lap béo cdo tai chinh.

2. Tai liéu k€ toan lién quan dén thanh Iy tai san c0 dinh.

3. Tai liéu k€ toan va bao céo quyét toan vOn dau tu du 4n hoan thanh clla Ban qudn
Iy du an.



4. Tai liéu k€ toan lién quan dén thanh 1ap, chia, tdch, sép nhap, cham dUt hoat dOng
cUa don vi ké toan.

5. Tai liéu ké toan khac clla don vi k& toan s dung trong mOt sO trudng hgp ma
phép luat quy dinh phdi luu tr(r trén 10 ndm thi thuc hién luu trlt theo quy dinh dé.

6. Tai liéu, ho so ki€m toan cla cO quan Ki€m toan Nha nudc.

Pi€u 39. Tailiéu k& todn phai luu trf vinh vién
Can c(t Bi€u 40 cla Ludt K€ toan, tai liéu ké toan phai luu tr(f vinh vién gbm:
1. Bo céo tOng quyé€t toan ngan sach nha nuGc ndm da dugc Qubc hdi phé chudn.
2. HO s0, bao cdo quy€t toan vOn dau tu xay dung o ban du an thubc nhém A.

3. Tai liéu k€ todn khac c6 tinh s liéu, c6 y nghia quan trong v€ kinh t&, an ninh,
quOc phong.

Viéc xéc dinh tai liéu k€ toan khac phai luu tr(r vinh vién do ngudi dai dién theo
phép luat clla don vi k€ toan, do nganh hodc dia phuong quyét dinh trén co s& xac dinh
tinh chat s liéu, y nghia quan trong vé kinh t&, an ninh, qudc phong. Thoi han luu trit
vinh vién phai la thoi han luu trlf tr 10 ndm trd 1én cho dén khi tai liéu k€ toan bi huy
hoai tu nhién hodc dugc tiéu huy theo quyét dinh clla ngudi dai dién theo phap luat cla
don vi k€ toan.

Pi€u 40. Luu trlf chlng tlr dién tr

Can c Piéu 18 va DBiéu 40 cla Luat K€ toan, viéc luu trlt chling tUr dién t0r dugc
quy dinh nhu sau:

1. Chimg tir dién t(r 1a cac bang tU, dia tU, thé thanh toan phdi dugc sap x€p theo th(r
tu thOi gian, dugc bdo quan vdi dU cac diéu kién kY thudt chOng thoai hoa ching tUr di€én
tUr va chOng tinh trang truy cap thdng tin bat hgp phap tU bén ngoai.

2. Ching tUr dién t truGc khi dua vao luu tr(r phdi in ra gidy d€ luu trlf theo quy
dinh vé luu tr(r tai liéu ké toan. Trudng hgp ching tlr dién t&r dugc luu trlr bang ban gbc
trén thi€t bi ddc biét thi phdi luu trlr cac thi€t bi doc tin phit hgp ddm bdo khai thac dugc
khi can thiét.

3. ThOi di€m, thdi han Iuu trlf, noi luu trr va tiéu huy chimg tr dién tr thyrc hién
theo quy dinh tai Biéu 35, 36, 37, 38, 39, 41, 42 va Diéu 43 cla Nghi dinh nay.

Pi€u 41. Thoi diém tinh thdi han luu ol tai liéu ké todn

Can c( Biéu 40 clUa Luat K& toan, thoi di€ém tinh thoi han luu trr tai liéu ké toan
dugc quy dinh nhu sau:

1. ThGi di€m tinh thoi han luu trlt d6i vdi tai liéu k€ todn quy dinh tai Di€u 37,
khodn 1, khodn 2 va khodn 5 Diéu 38 cla Nghi dinh nay dugc tinh tU ngay két thic ky ké
toan nam.

2. Thoi di€m tinh thoi han luu trlt d6i vdi tai liéu k€ toan quy dinh tai khoan 3 biéu
38 cla Nghi dinh ndy dugc tinh tlr ngdy Bdo cdo quyét toan vOn dau tu du 4n hoan thanh
dugc duyét.



3. ThOi di€m tinh thdi han luu trlt doi vdi tai liéu ké€ toan quy dinh tai khodn 4 va tai
liéu, ho so ki€m toan quy dinh tai khodn 6 Diu 38 cla Nghi dinh nay dugc tinh tir khi két
thiic cong viéc.

Pi€u 42. Tiéu huy tai liéu k& todn
Can c(r Biéu 40 cla Luat K€ toan, vi€c tiéu huy tai liéu ké toan dugc quy dinh nhu
sau:

1. Tai liéu ké toan da hét thdi han luu trlt theo quy dinh, n€u khéng c6 chi dinh nao
khac clla cO quan nha nudc c6 thdm quyén thi dugc phép tiéu huy theo quyét dinh cla
ngudi dai dién theo phap luat cla don vi ké todn.

2. Tai liéu k€ toan luu trlr clla don vi k€ toan nao thi don vi k€ toan d6 thuc hién tiéu
huy.

3. Tuy theo diéu kién cu thé cla mbi don vi d€ thuc hién tiéu huy tai liéu k€ toan
bang cac hinh thic tiéu huy tu' chon. D6i vdi tai liéu k€ toan thuOc loai bi mat thi tiéu huy
bang cach d6t chdy, cat, xé nhd bang may hodc bang thl cong bao dam tai liéu ké toén da
tiéu huy sé khong thé€ st dung lai dugc cac thong tin, sO liéu trén do.

Pi€u 43. Th{ tuc tiéu huy tai liéu k& toan

Can c Diéu 40 cla Ludt K€ toan, thU tuc tiéu huy tai liéu k& toan dugc quy dinh
nhu sau:

1. Ngu0i dai dién theo phap ludt clla don vi k€ todn quyét dinh thanh 14p “HOi dOng
tieu huy tai liéu ké toan hét thoi han luu tr(y”. Thanh phan HOi dong gOm cé: lanh dao
don vi, ké toan trudng va dai dién cla bd phan luu trit.

2. HOi dong tiéu huy tai liéu k€ toan phai ti€n hanh ki€m ké, danh gia, phan loai theo
tUng loai tai li€u k€ toan, 1ap “Danh muc tai liéu k€ toan tiéu huy” va “Bién ban tiéu huy
tai 1iéu k€ toan hét thoi han luu tr(r”.

3. “Bién ban tiéu huy tai liéu k€ toan hét thoi han luu trl" phdi 1ap ngay sau khi tiéu
huy tai liéu ké toan va phai ghi rd cdc nbi dung: loai tai liéu k€ toan da tiéu huy, thdi han
luu trlr cGa mOi loai tai liéu k€ toan, hinh thlc tiéu huy, két ludn va ch{t ky cla cac thanh
vién HOi dOng tiéu huy.

Pi€u 44. B tri ngudi 1am ké toan

Can c( khodn 1 Piéu 48 cUa Luat K& toan, viéc b tri ngudi lam k€ toan dugc quy
dinh nhu sau:

Cac don vi k€ toan c6 khOi lugng cong viéc k€ toan khong 16n cé th€ bo tri mot
ngudi lam k& toan hodc b tri ngudi lam ké toan kiém nhiém cic céng viéc khac ma phéap
ludt vé k€ toan khong nghiém cam. O don vi k& toan phai b0 tri k€ toan trudng thi nguoi
dugc bo tri 1am k€ toan hodc kiém nhiém lam k€ toan phdi duU tiéu chudn, di€u kién va
dugc bo tri 1am k€ toan trudng hodc 1a ngudi phu trach k€ toan theo quy dinh tai Diéu 45
va Diéu 47 cla Nghi dinh nay.

Piéu 45. B6 tri, bai mién ké toan trudng

Can c(r khodn 2 Piéu 48 cla Ludt K& toan, viéc bo tri, bai mién k€& toan trudng
dugc quy dinh nhu sau:



1. Céc don vi k€ toan phdi b0 tri ngudi 1am ké toan trudng, trlr cac don vi k€ toén c6
khOi lugng cong vi€c k€ toan khong 16n theo quy dinh cUa BO Tai chinh. Khi thanh 1ap don
vi k& toan phai b0 tri ngay ngudi 1am k€ toén truéng.

2. Viéc b0 tri, bai mién ké toan trudng thudc don vi k€ toan quy dinh tai khodn 1
Di€u 2 cla Nghi dinh ndy va don vi su nghiép tu can d6i thu, chi do cO quan nha nudc
thanh 1ap do ngudi dai dién theo phép ludt clia don vi ké toan dé nghi va do cap c6 tham
quyén b0 nhiém ngudi dai dién theo phép luat clia don vi k& toan dé quyét dinh sau khi c6
y ki€n thod thudn bang vin ban cla ké toan trudng don vi k€ todn cap trén truc ti€p. Cac
don vi k€ toan con l1ai do nguOi dai di€n theo phéap ludt clla don vi k€ toan quyét dinh.

3. Truong hop khuyét ké toan trudng do k€ toan trudng cii dugc dé bat 1én cuong vi
m&i hodc thuyén chuy€n céng tac hodc bi ky ludt thi cdp c6 thdm quyén theo quy dinh tai
khodn 2 Diéu ndy phdi b0 tri ngay k€ toan trudng mdi thay thé.

Pi€u 46. Tieu chudn va diéu kién cla ké toan trudng

Can c(r Piéu 53 cla Luat K€ toan, tiéu chudn va diéu kién chuyén mén cla k€ toan
trudng dugc quy dinh nhu sau:

1. K& toan truéng don vi ké toan thubc hoat ddng thu, chi ngan sach nha nudc phdi
c6 chuyén mon, nghi€p vu vé k€ toan tU trinh dO dai hoc trd 1én dbi v4i don vi cap Trung
uong va don vi cap tinh; don vi ké todn & cap huyén va xa, k€ toan trudng phdi c6 trinh
d0d chuyén mén, nghi€p vu v€ ké toan tU bac trung cap trd 1én.

2. K& toan trudng & cac don vi s nghiép, cac t0 chlc c6 si dung kinh phi ngan séch
nha nudc va t6 chlic khong st dung kinh phi ngan sach nha nuGc & cap Trung UOng va cap
tinh phai c6 trinh d6 chuyén mén, nghi€p vu vé k€ toan tU trinh d0 dai hoc trd 1én. Pon vi
k€ toan & cap khac phai c6 trinh dO chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tlr bac trung cap
tr& 1én.

3. POi v&i nhitng ngudi c6 trinh dd chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tl trinh do
dai hoc trd 1én thi thi gian cong tac thuc t€ v€ ké toan it nhat 1a 2 ndm; dOi vdi nhiing
ngudi c6 trinh dO chuyén mén nghiép vu béc trung cdp hodc cao dang thi thdi gian cong
tac thuc té€ vé ké toan it nhat 1a 3 nim doi v4i moi cap va moi don vi.

4. Ngu0i dugc b0 tri 1am k€ toan trudng phai cé cac diéu kién sau day:

A) Khéng thubc cac dbi tugng khong dugc 1am ké toan quy dinh tai Diéu 51 cla
Luat K€ toén;

B) Pi qua 16p boi dudng k€ toan truéng va dugc cap chiling chi boi duGng k€ toan
trudng theo quy dinh cla BO Tai chinh.

Pi€u 47. Ngudi phu trach ké& toan

Can cU khodn 2 DPiéu 48 cla Luat K& toan, ngudi phu trach ké todn dugc quy dinh
nhu sau:

Cac don vi k€ toan chua c6 nguoi dU tiu chudn, di€u kién theo quy dinh dé bb
nhiém ké& toan trudng thi dugc cr ngudi phu trach k€ toan. POi véi don vi thu, chi ngan
sach nha nudc, don vi su nghiép, t6 chitc c6 st dung kinh phi ngan sach nha nudc dugc cr
nguoi phu trach k€ toan trong thGi han tOi da 12 mOt ndm tai chinh, sau d6 phdi bo tri
ngudi 1am ke toan trudng theo quy dinh.

Pi€u 48. TS chlc bd may ké toan cic cap



Can c( khodn 3 Diéu 48 clla Luat K& toén, t6 chlfc b0 méy k€ toan cac cap dugc
quy dinh nhu sau:

1. bon vi ké toan thudc hoat déng thu, chi ngan sach nha nudc dugc tG chlic bd may
k€ toan theo c4c cap ngan sach nhu quy dinh cla Luat Ngan sach Nha nudc.

2. Don vi su nghiép, t0 chlc c6 st dung kinh phi ngan sach nha nudc, don vi du trlr
cUa Nha nudc, cac quy tai chinh khac cla nha nudc t6 chlic b0 may k€ toan theo cac cap
du toan, nhU sau:

A) bon vi ké toan cap I;

B) Bon vi k€ toén cap II;

C) Pon vi k€ toan cap IILI.

3. Trudng hop don vi k€ toan cap III can t6 chlc bd phan ké toan truc thudc thi

viéc t6 chlc bd phan ké toan truc thuOc do ngudi dai dién theo phap ludt cla don vi ké
toan cap trén don vi ké toan cap III quyét dinh.

Pi€u 49. Thué lam k& todn, thué 1am k& toan trudng

Can c(r khodn 1 Biéu 56 cla Luat K€ toan, vi€c thué lam k€ toan, thué 1am k€ toan
trudng dugc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi su nghiép, t6 chiic khong st dung kinh phi ngan sach nha nudc dugc thué
doanh nghiép dich vu k€ toan hodc ngudi c6 ding ky kinh doanh dich vu k€ toan lam ké
toan hodc 1am k€ toan truéng. Pon vi sU nghi€p c6 st dung kinh phi ngan sach nha nudc
c6 th€ thué 1am k€ toan hodc thué 1am k€& toan trudng, do ngudi dai dién theo phap ludt
cUa don vi quyét dinh.

2. Ngu0i dugc thué 1am k€ toan, thué 1am k€ toan trudng phdi ddm bao nhiing tiéu
chudn nghé nghiép quy dinh tai cac Piéu 55, 56, 57 cla Ludt K& toan va biéu 46 cla
Nghi dinh nay.

3. TruOng hop don vi k& toan thué ngudi 1am k€ toan trudng thi ngudi dugc thué
1am k€ toan trudng phai c6 du céc diéu kién:

A) C6 chlng chi hanh nghé k€ toan theo quy dinh tai Piéu 57 clia Luat K€ toan, trur
trudng hop ngudi dugc thué lam ké toan trudng vdi tu cach thuc hién cong viéc cla
doanh nghi€p cung cap dich vu ké toan va thuc hién theo quy dinh tai Piéu 53 cUa Luat
Ké toan;

B) C6 chlng chi bdi dudng k€ toan trudng theo quy dinh clla BO Tai chinh;

C) C6 dang ky kinh doanh dich vu k€ toan hodc c6 ding ky hanh nghé ké toén trong
doanh nghiép dich vu ké toan.

4. Ngudi dai dién theo phéap luat cla don vi ké todn phdi chiu trdch nhiém vé viéc
thué 1am ké toén, thué lam ké toan trudng.

Pi€u 50. Hiéu lyc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay ding Cong béo.

2. Céc quy dinh v€ k€ toén truGc day trong linh vuc k€ todn nha nude tréi vGi Nghi
dinh nay déu hét hiéu luc tr ngady Nghi dinh nay c6 hiéu luc.



Piéu 51. T6 chlc thuc hién

1. BO truéng BO Tai chinh chiu trach nhiém hudng dan va t6 chifc thi hanh Nghi dinh
nay.

2. Cac B0 trudng, Thu trudng cO quan ngang BO, Thu trudng cO quan thuOc Chinh
phU, Chu tich HOi d6ng nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan céc tinh, thanh pho truc thubc
Trung uong chiu trach nhiém t6 chlc thi hanh Nghi dinh nay.

Tén van ban : Nghi dinh quy dinh va huéng dan chi tiét thi hanh mét sb diéu clia Luat Ké toan ap dung trong Inh vuc ké
toan nha nudc

Loai van ban : Nghi dinh

S6 hiéu : 128/2004/ND-CP

Ngay ban hanh : 31/05/2004

Co quan ban hanh : Chinh phd,

Nguai ky : Phan Van Khai,

Ngay hiéu luc :

Vin ban lién quan : 0 3

NGHI DINH

cUA CHINH PHU sO 129/2004/ND-CP NGAY 31 THANG 5. NAM 2004
QUY DPINH CHI TIET VA HUONG DAN THI HANH MOT sO PIEU cUA LUAT KE
TOAN AP DUNG TRONG HOAT DQNG KINH DOANH

CHINH PHU

Cdn clr Ludt TS chlc Chinh phu ngdy 25 thdng 12 ndm 2001;
Cdn clr Ludt K€ todn ngay 17 thdng 6 ndm 2003;

Cdn cUr Luat Doanh nghiép nha nudc ngay 26 thdng 11 ndm 2003, Ludt Doanh
nghiép ngay 12 thdng 6 ndm 1999, Luét Bdu tu nudc ngodi tai Viét Nam ngay 12 thdng 11
ndm 1996 va Ludt stfa d6i, b0 sung mot sO diéu cda Ludt Pdu tu nudc ngodi tai Viét Nam
ngay 09 thdng 6 nam 2000 va Ludt HOp tdc xd ngdy 26 thdng 11 nam 2003;

Theo dé nghi ctia B trudng B) Tai chinh,
NGHI PINH:

Pi€u 1. Pham vi diéu chinh

Nghj dinh nay quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mét s6 di€u cla Luat K€ toén
ap dung doi véi cic dOi tugng quy dinh tai Pi€u 2 cla Nghi dinh nay (sau day goi tat 1a
hoat dOng kinh doanh).

Piéu 2. béi tugng p dung

Can c(r diém c, d, d, e khodn 1 Piéu 2 cla Luat K& toan, d6i tuong ap dung Nghi
dinh nay 1a céc t6 chlc, c4 nhan sau day:

1. Céc t6 chlrc hoat d6ng kinh doanh gOm:
A) Doanh nghiép nha nudc;
B) Cong ty trach nhiém h{tu han;



C) Cong ty cO phan;

D) Cong ty hop danh;

D) Doanh nghiép tu nhan;

E) Doanh nghi€p c6 vOn dau tu nudc ngoai;

G) Chi nhénh cUa doanh nghiép nudc ngoai hoat ddng tai Viét Nam;

H) Vin phong dai dién cUa doanh nghi€p nudc ngoai hoat dOng tai Viét Nam;
I) HOp tac xa;

K) HO kinh doanh cé thé va t6 hap tac.

2. Nguoi lam ké toan; ngudi hanh nghé ké toan; ngudi khac c6 lién quan dén k€ todn
thuOc hoat dOng kinh doanh.

Pi€u 3. Ddi tuong ké toan thudc hoat ddng kinh doanh

Can cU khodn 3 Bi€u 9 cla Ludt K€ toan, doi tugng ké toan thudc hoat dOng kinh
doanh dugc quy dinh nhu sau:

1. b6i tugng k€ toan 1a tai sdn cO dinh va tai sdn luu dOng, gOm:

A) Tién va cac khodn tuong duong tién;

B) Céc khoan phai thy;

C) Hang tOn kho;

D) Dau tu tai chinh ngdn han;

D) Tai sdn cO dinh hitu hinh, tdi sdn c6 dinh vo hinh, tdi sdn cO dinh thué tai chinh;
E) Pau tu tai chinh dai han;

G) Tai san ngan han va tai san dai han khac.

2. DOi tugng k€ toan 1a ng phai trd, gom:

A) Phai trd ngudi bén;

B) Phai trd nQ vay;

C) Phai trd cong nhan vién;

D) Cac khodn phai trd, phai ndp khéc.

3. POi tugng k€ toan 1a vOn chu s& hitu, gbm:

A) V6n cla chu s hiru;

B) Cac quy;

C) Loi nhudn chua phan phoi.

4. Cac khodn doanh thu, chi phi kinh doanh; thu nhap khac va chi phi khéc.
5. Thué va cac khodn ndp ngan sach nha nudc.

6. K&t qua va phan chia k&t qua hoat dOng kinh doanh.

7. Céc tai sdn khac c6 lién quan dén don vi k€ toén.

Pi€u 4. Trich nhiém quan 1y, s( dung, cung c&p thong tin, tai liéu ké todn



Can cU Diéu 16 cla Luat K€ toan, trach nhiém qudn ly, s dung, cung cap théng tin,
tai liéu ké todn dugc quy dinh nhu sau:

1. bon vi k€ toan phai xay dung quy ché vé quan ly, sit dung, bdo quan ti li€u ké
toan, trong d6 quy dinh rd trach nhi€ém va quyén doi véi tUng b0 phan va tUng ngudi 1am
k€ toan; don vi ké todn phdi ddm bdo day dU co s& vat chat, phuong tién qudn ly, bdo
quan tai liéu k€ toan.

2. Pon vi ké toan phdi c6 trach nhi€ém cung cap tai li€u k€ todn cho cG quan thué va
cO quan nha nudc c6 tham quyén thuc hién chirc ning thanh tra, ki€m tra, di€u tra, ki€m
toan theo quy dinh cUa phép luat. Céc cO quan dugc cung cap tai liéu k€ toén phdi c6 trach
nhiém gilt gin, bdo quan tai liéu k€ toan trong thoi gian sU dung va phai hoan trd day du,
ding han tai liéu ké toan da st dung.

3. Ngudi dai dién theo phép luat clla don vi k€ toan c6 quy€n cung cap thong tin, tai
liéu k€ toan cho cac tG chlfc, cd nhan theo quy dinh cla phap ludt. Viéc khai thac, st dung
tai liéu k€ toan phdi dugc su dOng ¥ bang van ban cla ngudi dai dién theo phap ludt cla
don vi k€ todn hodc ngudi dugc uy quyén clia ngudi dai dién theo phap ludt clla don vi
k€ todn.

Pi€u 5. MAu ching tU ké toan

Cén c( khodn 2 Biéu 19 cUa Ludt K& toan, mau ching tUr k€ toan dugc quy dinh
nhu sau:

1. Mau chiing tUr k€ toan bao gdbm mau chiing tUr k€ toén bat budc va méau chimng tir
ké todn hudng dan.

A) Mau chiing tUr ké toan bat budc 1a mau chiing tr ké toan do cO quan nha nuéc c6
thdm quyen quy dinh n0i dung, k&t cdu clla mau ma don vi k€ toan pha1 thuc hién dung
v€ bi€u mau, ndi dung, phUdng phap ghl cac chi tiéu va ap dung thOng nhat cho cac don vi
ké toan hodc tlng don vi ké toan cu thé.

B) Mau chimg tUr k& todn hudng dan 1a mau chlng tUr k€ toan do cd quan nha nudc
c6 thdm quyén quy dinh; ngoai cac ndi dung quy dinh trén mau, don vi k€ toan c6 thé bo
sung thém chi tiéu hodc thay d6i hinh th(tc mau bi€u cho phi hgp véi viéc ghi chép va yéu
cau quan 1y cla don vi.

2. B0 Tai chinh quy dinh danh muc va mau chimng tir ké toén bat budc, danh muc va
mau chlng tU ké todn hudng dan; quy dinh vé in va phat hanh mau chlng tUr ké todn.

Pi€u 6. Ching tUr dién t&r
Can c(r khodn 2 Diéu 18 clla Ludt K& toan, chlng tU dién t& dugc quy dinh nhu sau:

1. Ching tUr dién tU phdi c6 dU cac ndi dung quy dinh cho ching tU k€ toan va phai
dugc ma hod bdo ddm an toan d{r liéu dién tU trong qua trinh xU 1y, truyén tin va luu trl.

2. ChUng tUr dién t(r dung trong k€ todn dugc chla trong cic vat mang tin nhu bing
tU, dia tU, cac loai thé thanh toan.

3. Boi véi chimg tir dién t(r, phdi ddm bdo tinh bdo mat va bdo toan d{f liéu, thong tin
trong qua trinh s dung va luu trlf; phdi c6 bién phéap quan ly, ki€m tra chOng cac hinh thic
10i dung khai thac, thdm nh&p, sao chép, danh cdp hodc st dung ching tir dién t( khong
ding quy dinh. Ching tUr dién tU khi bdo qudn, dugc quan 1y nhu tai liéu k€ toan & dang
nguyén ban ma né dugc tao ra, gli di hodc nhan nhung phai c6 dU thi€t bi phu hgp dé€ sir
dung khi can thiét.



Pi€u 7. biéu kién s dung chlng tUr dién tlr

Can c( khodn 2 Diéu 18 cla Luat K€ toan, diéu kién s dung chimng tU dién t(r
dugc quy dinh nhu sau:

1. T6 chlrc cung cép dich vu thanh toan, dich vu ké toan, ki€m toan s dung chiing
tUr dién tUr phai c6 cac di€u kién sau:

A) C6 dia diém, cac duOng truy€n tai thong tin, mang thong tin, thiét bj truyén tin
dap Ung yéu cau khai thac, ki€m soat, xU 1y, st dung, bdo quan va luu tr{r chling tUr dién
tUr;

B) C6 d0i ngil ngudi thuc thi dU trinh d0, kha ning tuong xUng véi yéu cau ky thuat
dé thuc hién quy trinh 14p, st dung chlng tir dién t( theo quy trinh k€ toan va thanh toan;

C) Céac quy dinh tai khodn 2 Diéu nay.

2. T6 chirc, ca nhan s dung ching tir dién t( va giao dich thanh toan dién t(r phdi c6
cac diéu kién sau:

A) C6 ch(r ky dién tlr clla ngudi dai dién theo phap ludt, ngudi dugc uy quyén cla
nguoi dai dién theo phép luat cla t6 chlic hodc cd nhan s dung chiling tlr dién t va giao
dich thanh toan dién t(r;

B) Xac lap phuong thlc giao nhan chlng tUr dién t va kY thuat cUa vat mang tin;

C) Cam két vé cac hoat ddng dién ra do ching tUr dién t(r cla minh 1ap khép, diing
quy dinh.

Pi€u 8. Gia tri chiing tUr dién t(
Can cU khodn 2 Diéu 18 cla Luat K€ toan, gia tri chlng tU dién tr dugc quy dinh
nhU sau:

1. Khi mét chiing tir bang gidy dugc chuyén thanh chimg tir dién t(r d€ giao dich,
thanh toan thi chng ttr dién t(r sé c6 gia tri d€ thuc hién nghiép vu kinh t&, tai chinh va
khi d6 chimg tUr bang gidy chi c6 gia tri luu gilr d€ theo ddi va ki€m tra, khong c6 hiéu luc
d€ giao dich, thanh toan.

2. Khi mOt ching tU dién t(r da thuc hién nghi€p vu kinh t&, tai chinh chuyén thanh
chiing tUr bang gidy thi chiing tU bang gidy d6 chi c6 gia tri luu gilr d€ ghi s6 k€ toan, theo
ddi va ki€m tra, khong c6 hiéu Iuc d€ giao dich, thanh toan.

3. Viéc chuyén d6i ching tir bang gidy thanh chiing tUr dién t(r hodc nguoc lai dugc
thuc hién theo ding quy dinh vé 1ap, s& dung, ki€m soat, xU ly, bdo quan va luu gilt
chiing tUr dién t(r va chimg tUr bang gidy.

Pi€u 9. Chirky dién t trén ching t& dién t

Can c(r khodn 4 Diéu 20 clia Luat K€ toan, chit ky dién t& dugc quy dinh nhu sau:

1. Ch{r ky di€n t( 1a thong tin dudi dang dién tlr dugc gan kém moOt cach phu hgp
v6i d{r liéu dién t& nham x4c 1ap moi lién hé gilta ngudi gUi va ndi dung cla di liéu
dién tr d6. Ch{r ky dién tUr x4c nhan ngudi gUi da chap nhan va chiu tréch nhiém vé ndi
dung théng tin trong chUng tlr dién tU.



2. Ch{r ky dién t(r phai dugc ma hod bang khod méat ma; chit ky dién tlr dugc xac 1ap
rieng cho tUng ca nhan d€ xac dinh quyén va trach nhiém cla ngusi 1ap va nhling nguoi
lién quan chiu trach nhi€ém vé tinh an toan va chinh x4c cla ching tU di€n t. Ch{t ky trén
ching tUr dién t( c6 gia tri nhu chit ky tay trén chiing tUr bang gidy.

3. TruOng hgp thay dGi nhén vién kY thudt gidi ma thi phdi thay dGi lai ky hiéu mat,
ch(r ky dién tl, cac khod bdo mat va phdi thong béo cho cac bén cé lién quan dén giao dich
dién t0.

4. Nguoi dugc giao quan ly, st dung ky hiéu mat, ch{r ky dién t(f, ma kho4 bdo mat
phdi bdo ddm bi mat va chiu trach nhiém trudc phap ludt, néu dé 10 gay thiét hai tai sdn
cUa don vi va cUa c4c bén tham gia giao dich.

Pi€u 10. Hoa don ban hang

Can c( khodn 1, khodn 4 Diéu 21 cla Luat K€ toan, trudng hgp ban hang va mUc tién
ban hang khong phai 1ap hod don ban hang dugc quy dinh nhu sau:

1. TG chlrc, ca nhan thudc hoat dong kinh doanh c6 s dung héa don béan hang, khi
ban 1& hang hoa hodc cung cap dich vu mot 1an c6 gia tri dudi mUc quy dinh clla BO Tai
chinh thi khéng bat buOc phai 14p hod don ban hang, trlr khi ngudi mua hang yéu cau giao
hoa don thi ngudi ban hang phadi 1ap va giao hoa don theo ding quy dinh. Hang hod ban 1é&
hodc cung cap dich vu mot 1an c6 gia tri dudi mlc quy dinh tuy khong bat budc phai lap
hoa don nhung van phai 1ap bang ké ban 1€ hang hod, dich vu hodc c6 th€ 14p hod don ban
hang theo quy dinh dé€ 1am chlng tUr k€ todn. TrLrCng hop lap bang ké ban 1€ hang ho4,
dich vu thi cudi m0i ngay phai cin c( vao s6 liéu tGng hop clia bang ké d€ 1ap hoa don
ban hang trong ngay theo quy dinh.

2. T6 chirc, ca nhan khi mua sdn pham, hang hoa hodc dugc cung cap dich vu cé
quyén yéu cau ngudi ban, ngudi cung cap dich vu 1ap va giao lién 2 ho4 don ban hang cho
minh d€ s&f dung va luu tr(f theo quy dinh, d&ng thdi c6 trach nhiém ki€m tra ndi dung cac
chi tiéu ghi trén hod don va tUr chOi khéng nhan hod don ghi sai cic chi tiéu, ghi chénh 1€ch
gia tri vGi lién hod don Iuu cla bén bén.

3. TG chuic, cd nhan ty in hoa don ban hang phai dugc BO Tai chinh chap thudn bang
van ban truGe khi thuc hién. TS chifc, ca nhan dugc tu in hoa don phai cé hop déng in hoa
don vGi t6 chlrc nhan in, trong d6 ghi 16 s6 lugng, ky hiéu, s6 th(t tu hoa don. Sau mobi lan
in hod don hodc két thic hgp dong in phai thuc hién thanh 1y hgp dong in.

4. Pon vi ké toan phdi st dung ho4 don ban hang theo diing quy dinh; khong dugc
mua, ban, trao dGi, cho hoad don hodc st dung hoa don cla td chlrc, ca nhan khac; khong
dugc st dung hoa don dé€ ké khai tr&n 1au thué€; phdi mé& s6 theo ddi, c6 ndi quy quan ly,
phuong tién bdo quan va luu gilt hod don theo ding quy dinh cUa phap ludt; khong dugc
dé hu hdng, mat hod don. Trudng hgp hoa don bi hu hdng hodc bi mat phai théng bao
bang van ban véi co quan thu€ cling cap.

Pi€u 11. Ching tir k& toan sao chup

Can c(r khodn 3 Piéu 22 va khodn 3 Di€u 41 cla Ludt K& toan, ching tur k€ toan sao
chup dugc quy dinh nhu sau:

1. ChUng tU k€ toan sao chup phdi dugc chup tir ban chinh va phai c6 chir ky va dau
xac nhan cla ngudi dai dién theo phap ludt cla don vi ké todn 1uu ban chinh hodc co
quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh tam gil, tich thu tai liéu k€ toan trén ching tlr
sao chup.



2. Chung tU k€ toan sao chup chi dugc thuc hién trong cac trudng hgp sau day:

A) Bon vi k€ toan c6 du an vay ng, vién trg cla nudc ngoai theo cam két phdi nOp
bdn chiling tU chinh cho nha tai trg nudc ngoai. TruOng hop nay chlng tU sao chup phai c6
ch(r ky va dau x4c nhan cla ngudi dai dién theo phap ludt clla nha tai tr@ hodc cUa don vi
ké toan;

B) Bon vi k€ toan bi cO quan nha nudc c6 thdm quyén tam gilt hodc tich thu ban
chinh ching tUr k€ toan. Trudng hop nay ching tU sao chup phdi c¢6 cht ky va dau xac
nhén cla ngudi dai dién cla co quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh tam gilt hodc
tich thu tai li€u ké toén trén chling tU k€ toan sao chup theo quy dinh tai Diéu 26 cla Nghi
dinh nay;

C) ChUmng tU ké toan bi mat hodc bi huy hoai do nguyén nhan khach quan nhu thién
tai, h®a hoan. Trudng hop ndy, don vi k& todn phdi d&€n don vi mua hodc don vi ban hang
hoé4, dich vu va cac don vi khac c6 lién quan d€ xin sao chup ching tU k€ toan bi mat. Trén
chiing tU k€ toan sao chup phai c6 ch{t ky va ddu xac nhan cla ngudi dai dién theo phap
ludt clla don vi mua, don vi ban hodc cla don vi k& toan khéc;

D) Cac trudng hop khac theo quy dinh cUa phép luat.

Pi€u 12. Dich chimg tUr ké toan ra tiéng Viét

Can cUr Piéu 19 cla Luat K€ toan, chit viét trén chlng tU k€ toan dugc quy dinh nhu
sau:

1. Chimg tlr k€ toan phat sinh G ngoai lanh thG Viét Nam ghi bang ti€ng nudc ngoai, khi
st dung dé€ ghi s6 ké toan & Viét Nam phdi dugc dich ra tiéng Viét.

2. Cac chlng tr it phat sinh thi phdi dich toan b chiling tUr. Céc chling tU phat sinh
nhi€u 1an thi phai dich cac n0i dung chU yé€u theo quy dinh cla BO Tai chinh.

3. Ban dich chlng tlr ra tiéng Viét phai dinh kém vGi ban chinh bang ti€ng nudc
ngoai.

Pi€u 13. Lya chon va cu thé hoa s ké toén

Can c(r khodn 2 Piéu 2 va Piéu 26 cla Luat K€ toan, viéc cu thé hod s6 k& toan
dugc quy dinh nhu sau:

1. Hé thOng s6 k€ toan ma don vi k€ toan da chon phai dugc ma day du cac s6 ké
toan tOng hop va sO k€ toan chi ti€t, ddm bdo khd niang dbi chiéuy, tGng hop sO liéu ké
todn va lap bdo céo tai chinh.

2. Hé thOng s6 ké toan da chon phadi dugc s dung thOng nhat trong mot ky k€ toan
nam.

3. Van phong dai dién cla doanh nghiép nudc ngoai hoat ddng tai Viét Nam, ho
kinh doanh c4 thé va t0 hop tac quy dinh tai di€m h, k khodn 1 Di€u 2 cla Nghi dinh nay
18p sO k€ toan theo quy dinh clla B Tai chinh.

Pi€u 14. Ghi s6 ké toan bang mdy vi tinh

Can cU khodn 7 Pi€u 27 cla Ludt K& toan, viéc ghi s6 k€ toan bang may vi tinh
dugc quy dinh nhu sau:



1. TruOng hgp don vi ké toan ghi s6 ké todn bang mdy vi tinh thi phan mém k€ toan
lua chon phai dap Ung dugc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh, ddm bdo khd nang doi
chi€u, t6ng hgp s0 liéu k€ toan va 1ap béo céo tai chinh.

2. BO Tai chinh quy dinh tiéu chudn va di€u kién cla phan mém k€ toan.

Pi€u 15. Ky han 1ap béo cdo tai chinh

Can c( khodn 3 Piéu 29 va khodn 1 Diéu 30 cla Luat K€& toan, ky han 1ap béo céo
tai chinh dugc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi k€ toan thudc hoat dOng kinh doanh phdi 1ap béo céo tai chinh vao cubi ky
ké toan nam.

2. Bon vi k€ toan bi chia, tach, hgp nhat, sdp nhap, chuyén d6i hinh thic s& hiru, gidi
thé€, cham dUt hoat dOng, pha sdn phai 1ap béo cdo tai chinh tai thoi di€m chia, tach, hop
nhat, sap nhap, chuy€n dGi hinh thic sG hliu, gidi th€, chdm dUt hoat ddng, ph4 san.

3. POi vGi doanh nghi€p nha nudc, ngoai viéc phdi 1ap bdo céo tai chinh nim, con
phai 1ap bdo cdo tai chinh quy.

Pi€u 16. Lip bdo cdo tai chinh t6ng hgp hodc bao cdo tai chinh hop nhét

Can c khodn 2 Biéu 30 cla Ludt K€ toan, viéc 1ap bao cdo tai chinh tOng hgp hodc
béo cdo tai chinh hgp nhat dugc quy dinh nhu sau:

1. bon vi k€ toan c6 cac don vi k€ toan truc thuQc, thi ngoai viéc phai 1ap bao céo tai
chinh cUa don vi k€ toan d6 con phai 1ap bao céo tai chinh tGng hgp hodc béo céo tai chinh
hgp nhat vao cudi ky k& toan nim dua trén bao céo tai chinh clla cdc don vi k€ toan truc
thudc trong cling don vi k& toan doé.

2. Cong ty me phadi 1ap bao céo tai chinh hgp nhat vao culi ky ké todn ndm theo quy dinh
cUa B0 Tai chinh.

3. T6ng cong ty nha nudc va doanh nghiép nha nudc c6 cac don vi ké toan truc thudce
phdi 1ap bdo céo tai chinh tdng hop hodc bao céo tai chinh hgp nhat vao cudi ky k€ todn
quy va cuOi ky ké toan nam.

4. BO Tai chinh quy dinh cu thé€ viéc 1ap béo céo tai chinh t6ng hgp va béo céo tai
chinh hgp nhat cla don vi ké toan c6 cdc don vi ké toén truc thudc.

Pi€u 17. Bon vi tién t& rdt gon va lam tron s6 khi 18p bdo cdo tai chinh hodc
cong khai bao cao tai chinh
Can c(r Biéu 11 va Diéu 30 cla Luat K€ toan, don vi ti€n té rit gon khi 1ap bao cao
tai chinh hodc cong khai bao cdo tai chinh dugc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi k€ toan khi 1ap bao céo tai chinh tOng hgp hodc bao cdo tai chinh hop nhat
tU bao cdo tai chinh cla cac don vi k€ toan truc thudc, n€u c6 sO liéu bao céo trén 9 ch(r sO
thi dugc 1ua chon si dung don vi tién té rit gon 1a nghin dong (1.000 dOng) hodc triéu
dong (1.000.000 dong) d€ 1ap bao céo tai chinh.

2. Bon vi ké toan khi cong khai béo céo tai chinh dugc st dung don vi tién té rit gon 1a
nghin dong hodc tri€u déng quy dinh tai khodn 1 Diéu nay.



3. Khi sU dung don vi ti€n té rit gon, don vi k€ toan dugc lam tron s6 bang céch:
chit s6 sau ch(t s6 don vi tién té€ rit gon n€u bang nam (5) trd 1én thi dugc ting thém mot
(1) don vi; néu nhd hon nim (5) thi khéng tinh.

Pi€u 18. Chuyén d6i bdo cdo tai chinh cla don vi k€& toan hoat dong & nuéc
ngoai

Can cU Biéu 29, Diéu 30 va Diéu 31 cla Luat K& toan, truOng hgp don vi k€ toan
hoat dOng & nudc ngoai gUi bao cdo tai chinh vé Viét Nam dugc quy dinh nhu sau:

Pon vi k€ toan hoat dOng & nudc ngoai khi glri bao céo tai chinh vé cho don vi ké
toan cap trén G Viét Nam phdi ghi theo dong ngoai té dung d€ ghi s6 k€ toan, dOng thoi
chuy&n dGi ra ddng Viét Nam theo quy dinh cla B Tai chinh va phai dich ra ti€ng Viét.

Pi€u 19. Noi nhan béo cdo tai chinh
Can c(r biéu 31 cUa Ludt K& toan, noi nhan bao céo tai chinh dugc quy dinh nhu sau:

1. Béo céo tai chinh cUa don vi ké toan thudc hoat ddng kinh doanh phai np cho co
quan thué, cg quan thOng ké, cd quan cap dang ky kinh doanh cung cap va cO quan khac
theo quy dinh cUa phép luat.

2. POi vbi doanh nghi€p nha nudc con phdi nOp béo céo tai chinh cho cO quan tai
chinh cting cap.

3. bon vi k€ toan truc thubc con phdi ndp béo céo tai chinh cho don vi ké toan cap
trén.

Pi€u 20. Thoi han ndp béo cdo tai chinh

Can c(r Piéu 31 cla Luat K€ toan, thoi han nOp bao céo tai chinh dugc quy dinh nhu
sau:

1. B6i v&i doanh nghi€p nha nudc:
A) Thoi han np béo cdo tai chinh quy:

- Bon vi ké toan phai ndp béo céo tai chinh quy chdm nhat 1a 20 ngay, ké tUr ngay két
thiic quy; dOi v&i TOng cong ty nha nudc cham nhat 14 45 ngay;

- Pon vi k€ toan truc thuOc TOng cong ty nha nudc ndp béo céo tai chinh quy cho
TOng cong ty theo thOi han do TOng cong ty quy dinh.

B) Thoi han ndp béo céo tai chinh nim:

- bon vi k€ toan phdi nOp béo céo tai chinh nim chdm nhét 1a 30 ngdy, k€ tUr ngay
két thiic ky k€ toan nam; dGi v4i TOng cong ty nha nudc cham nhat 1a 90 ngay;

- bon vi k€ toan truc thubc TOng cong ty nha nuGc ndOp bdo céo tai chinh ndm cho
TOng cong ty theo thdi han do TOng cong ty quy dinh.

2. D0i vGi cac loai doanh nghiép khéc:

A) Bon vi k€ toan 1a doanh nghiép tu nhan va cong ty hgp danh phdi ndp bao céo tai
chinh ndm cham nhat 1a 30 ngay, k€ tlr ngay két thiic ky ké todn ndm; d6i vdi cac don vi
ké toan khac, thOi han nOp béo céo tai chinh ndm cham nhat 1a 90 ngay;

B) Pon vi ké toan truc thudc nOp béo céo tai chinh ndm cho don vi k€ toan cap trén
theo thGi han do don vi ké toan cap trén quy dinh.



Pi€u 21. Thoi han cong khai bao cdo tai chinh nam

Can c(r khodn 2 Diéu 32 va biéu 33 cla Luat K€ toan, thGi han cong khai bdo céo tai
chinh nam dugc quy dinh nhu sau:

1. B6i v6i doanh nghiép nha nudc:

A) Don vi k€ toan phdi cong khai bao céo tai chinh ndm trong thdi han 60 ngay, k€ tlr
ngay két thic ky k€ todn nam; doi v4i TOng cong ty nha nudc thoi han cong khai cham
nhat 1a 120 ngay;

B) DBon vi k€ toan truc thudc TOng cong ty nha nuGc phai cong khai bao céo tai chinh
nam trong thoi han do Téng cong ty quy dinh nhung khéng cham hon 90 ngay.

2. Boi véi cac loai doanh nghiép khac:

A) Don vi k€ toan 1a doanh nghi€p tU nhan va cong ty hgp danh phdi cong khai bao
c4o tai chinh ndm trong thOi han 60 ngay, k€ tUr ngdy két thiic ky k€ toan nim; doi vdi cac
doanh nghi€p khac thdi han cong khai bao cao tai chinh cham nhat 1a 120 ngay;

B) Don vi k€ toan truc thudc phai cong khai bo céo tai chinh ndm trong thdi han do
don vi ké toan cap trén quy dinh.

Pi€u 22. NOp va cong khai bao cdo tai chinh clia don vi k€ toan c6 cic don vi ké
toan truc thuOc

Can c(r biéu 33 cUa Ludt K& toan, viéc nOp va cong khai bao céo tai chinh cla don vi
ké todn c6 cac don vi k€ toan truc thubc dugc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi ké toan c6 cac don vi k€ toan truc thuc, trong d6 c6 TOng cong ty nha nudc va
cong ty me khi nOp béo céo tai chinh tGng hgp hodc bao cao tai chinh hop nhat phai ndp ca
béo cao tai chinh cla cac don vi k& toan truc thubc va béo céo tai chinh clla cac cong ty con.

2. DBon vi ké toan quy dinh tai khodn 1 Piéu nay khi cong khai bao cdo tai chinh tGng
hgp hodc bao céo tai chinh hgp nhat phai cong khai ca béo céo tai chinh cla cic don vi ké
toan truc thuOc va bao cdo tai chinh cla cac cong ty con.

Pi€u 23. Trudng hop dugc mién 1ap va ndp béo cdo tai chinh

Can c( khodn 2 Piéu 2 cla Luét K€ toan, cac don vi dugc mién 1ap va nOp bao cao
tai chinh dugc quy dinh nhu sau:

1. bon vi ké toan dugc mién 1ap va nOp bao céo tai chinh gdm: Van phong dai dién
cUa doanh nghi€p nudc ngoai hoat dOng tai Viét Nam, h0 kinh doanh ca thé va t6 hgp tac
quy dinh tai di€m h, k khodn 1 Bi€u 2 cUa Nghi dinh nay.

2. bon vi k€ toan quy dinh tai khodn 1 Di€u nay van phai lap bang ké khai nOp thué
theo quy dinh cUa phép luat.

Pi€u 24. Co quan c6 thdm quyén quyét dinh ki€m tra k& toan

Can c(r bi€u 35 cla Luat K& toan, cO quan c6 thdm quyén quyét dinh ki€m tra ké
toan dugc quy dinh nhu sau:

1. B6 Tai chinh, cac BO, cO quan ngang B0, c0 quan thuOc Chinh phU va co quan khac
& Trung uong trong pham vi nhiém vu, quyén han cla minh quyét dinh ki€m tra k& toan
cac don vi ké toan trong linh vuc dugc phan cong phu trach.



2. Uy ban nhén dan tinh, thanh ph truc thuc Trung uong trong pham vi nhiém vu,
quyén han cla minh quyét dinh ki€m tra k€ toan cac don vi k€ toan tai dia phuong do
minh quan ly.

3. bon vi ké toan cap trén, trong d6 c6 TOng cong ty nha nuGc quyét dinh ki€m tra
ké toan cac don vi ké toan truc thulc.

Pi€u 25. Co quan c6 thdm quyén kiém tra ké toan

Can c(r biéu 35 cla Ludt K€ toan, cO quan c6 thadm quyén ki€m tra k€ todn dugc
quy dinh nhu sau:

1. Cac cO quan c6 tham quyén quy€t dinh ki€m tra k€ toan quy dinh tai Di€u 24 cla
Nghi dinh nay dong thdi c6 thdm quyén ki€m tra k€ toan.

2. CO quan Thanh tra Nha nu@c, Thanh tra Tai chinh, Kiém toan Nha nudc, co quan
thué khi thuc hién nhiém vu ki€m tra, thanh tra, kiém todn cac don vi k€ toan c6 quyén
ki€m tra ké toan.

Pi€u 26. Niém phong, tam gil, tich thu tai liéu k& toan

Can c( khodn 3 Piéu 22 va khodn 2 Bi€u 40 cla Luat K& toan, viéc niém phong,
tam gi(, tich thu tai li€u k€ toan dugc quy dinh nhu sau:

1. CO quan nha nudc c6 thdm quyén quyét dinh niém phong tai liéu ké toan theo quy
dinh cla phap ludt thi don vi k& todn va ngudi dai dién cla cO quan nha nudc c6 tham
quyén thuc hién nhiém vu niém phong tai li€u k€ toan phai 1ap “Bién ban niém phong tai
liéu k€ todn”. Bién ban niém phong tai li€u k& toan phdi ghi rd: 1y do, sO lugng, chling
loai, ky k€ toan cUa tai li€u k€ toan bi niém phong. Ngudi dai dién theo phap ludt clla don
vi k€ toan, ngudi dai dién cUa cd quan nha nudc c6 thdm quyén niém phong tai liéu ké
toan phai ky tén va dong dau vao Bién ban niém phong tai liéu k€& ton.

2. TruOng hop cO quan nha nudc c6 tham quyén tam gilt hodc tich thu tai liéu ké
toan thi don vi k€ toan va nguoi dai dién cla co quan nha nuGc cé thdm quyén thuc hién
nhiém vu tam gilt, tich thu tai li€u k€& toan phai 1ap “Bién ban giao nhan tai liéu k€& toan”.
Bién ban giao nhan tai li€u k€ toan phai ghi rd: 1y do, loai tai liéu, sO lugng tlng loai tai
liéu, hién trang cUa tUng loai tai liéu bi tam gilt hodc bi tich thu; néu tam gilr thi ghi rd
thoi gian s dung, thoi gian trd 1ai tai liéu ké toan. Ngudi dai dién theo phap luat cla don
vi k€ todn va ngudi dai dién cla cO quan nha nudc c6 thdm quyén tam gilt, tich thu tai
liéu ké toan phai ky tén va déng ddu vao Bién ban giao nhan tai li€u k€ toan; dOng thoi
phai sao chup tai liéu k€ toan bi tam gilt hodc bi tich thu va ky, déng dau xac nhan cla
ngudi dai dién cla co quan nha nudc c6 thdm quyén tam gilt hodc tich thu tai liéu ké
toan trén tai liéu ké todn sao chup. DOi vGi chiing tUr k€ toan, sG k€& todn va bdo céo tai
chinh 1ap trén mdy vi tinh nhung chua in ra gidy thi 0 quan nha nudc c6 thdm quyén yéu
cau don vi k€ toén in ra gidy va thuc hién cac th( tuc quy dinh doi vdi tai liéu k€ toan
trudc khi tam gilr hodc tich thu.

Pi€u 27. Loai tai liéu ké toan phai luu trit
Can c(r Biéu 40 cUa Ludt K€ toan, loai tai liéu k€ toan phai luu tr(r gom:
1. ChUng tU k€ toén;
2. SO k€ toan chi tiét, s6 ké toan tOng hop;

3. Bdo cdo tai chinh, bao céo ké toan quan trj;



4. Tai liéu khac c6 lién quan dén k€ todn ngoai cic tai liéu quy dinh & khodn 1, khoan
2 va khodn 3 Diéu nay, bao gdm: cac loai hgp dbng, Quyét dinh b6 sung vOn tU 1gi nhudn,
phan phoi cac quy tU 1gi nhudn, Quyét dinh mién gidm thu€, hoan thué, truy thu thu€, béo
cdo két qud ki€m ké va danh gia tai sdn; cac tai liéu lién quan dén ki€m tra, thanh tra, ki€m
toan; cac tai liéu lién quan dé€n gidi th€, pha san, chia, tach, sap nhap, chdm ddt hoat dOng,
chuyén d6i hinh th(c s& hiru; bién ban tiéu huy tai liéu k€ toan va céc tai liéu khac c6 lién
quan dén k€ toén.

Pi€u 28. Bdo quan, luu trlf tai liéu k& toan

Can c( Diéu 40 cla Luat K& toan, viéc bdo quan, luu trif tai liéu k& todn dugc quy
dinh nhu sau:

1. Tai liéu k€ toan phai dugc don vi k€ todn bdo quan day du, an toan trong qué
trinh s& dung. Ngu®i 1am ké toan c6 trach nhiém bao quan tai li€u ké toan cUa minh trong
qud trinh st dung.

2. Tai li€u k€ toan luu tr(t phdi 1a ban chinh theo quy dinh cla phép ludt cho tUng loai
tai liéu k€ toan. TruOng hop tai liéu ké& toan bj tam gilk, bi tich thu, bi mat hodc bi huy hoai
thi phdi c6 bién ban kém theo bdn sao chup tai liéu bi tam gilf, bi tich thu, bi mat hodc bi
huy hoai. POi v&i chling tU k€ toan chi c6 mOt ban chinh nhung can phai luu trlt & cd hai
noi thi mOt trong hai noi dugc luu trlt ban chiing tU sao chup theo quy dinh tai Diéu 11 cla
Nghi dinh nay.

3. Ngudi dai dién theo phap ludt clla don vi k€ toan phdi chiu trach nhiém t6 chlic
bdo quan, luu trlr tai liéu ké todn vé su an toan, day dU va hgp phéap cla tai liéu ké toan.

4. Tai liéu k€ todn dua vao luu tr(r phai day dd, c6 hé th6ng, phdi phan loai, sap
x€p thanh tUng bl hO so riéng theo th(r tU thdi gian phat sinh va theo ky k€ toan ndm.

Pi€u 29. Noi luu trlf tai liéu ké todn

Can cU Diéu 40 cla Luat K€ toan, noi luu tr(f tai li€u ké toan dugc quy dinh nhu
sau:

1. Tai liéu k€ toan cla don vi k€ todn nao dugc luu trlf tai kho clla don vi k€ toan
d6. Kho luu tr(r phdi c6 day du thi€t bi bao quan va diéu kién bdo qudn bdo ddm an toan
trong qua trinh 1uu trlf theo quy dinh cUa phéap ludt. Bon vi k€ toan c6 thé thué t6 chirc luu
tr(t thuc hién luu tr(r tai 1iéu k€ toan trén cd s& hop dOng ky két gilta cac bén.

2. Tai liéu k€ toan cUa doanh nghiép c6 vOn dau tu nudc ngoai, chi nhanh va Vin
phong dai dién cUa doanh nghi€p nudc ngoai hoat ddng tai Viét Nam trong th0i gian hoat
dOng tai Viét Nam theo Gidy phép dau tu hodc Gidy phép thanh 1ap dugc cap, phdi dugc
luu trit tai don vi k€ toan trong lanh thG nudc COng hoa xa hOi chl nghia Viét Nam. Khi
doanh nghiép c6 vOn dau tu nuGc ngoai, chi nhanh va Vin phong dai dién cla doanh
nghiép nudc ngoai hoat dOng tai Viét Nam két thic hoat ddng tai Viét Nam thi tai li€u k&
toan dugc luu tr(f tai noi theo quyét dinh clla ngudi dai dién theo phap ludt cla don vi ké
toan.

3. Tai liéu k€ toan cUa don vi gidi th€, pha san bao gOm tai liéu k€ toan cla cac ky
k€ toan nim dang con trong thoi han luu tr(r va tai liéu k€ toén lién quan dén viéc gidi thé,
phé san dugc luu trf tai noi theo quyét dinh clla ngudi dai dién theo phéap luat cla don vi
k€ toén.

4. Tai liéu ké toan cUa don vi c6 phan hoa, chuyén d6i hinh thitc sé hiru, bao gbm tai
liéu ké toén cla cac ky ké toan nim dang con trong thoi han 1uu tr{r va tai li€u k€ toan lién



quan dén c0 phan hod, chuyén d6i hinh thiic s& hitu dugc 1uu trt tai don vi k€ toan 1a chU
s& htu m&i hodc luu tr(r tai noi theo quyét dinh cla co quan cé thdm quyén quyét dinh c6
phan ho4, chuyén dGi hinh thlc sé h{tu.

5. Tai liéu k€ toan cla cac ky k& toan nim dang con trong thGi han luu tr(r cla cac
don vi dugc chia, tach thanh hai hay nhi€u don vi m&i: né€u tai liéu k€ toan phan chia dugc
cho don vi k€ toan mdi thi phan chia va luu tr(r tai don vi md&i; néu tai liéu ké toan khong
phan chia dugc thi luu tr(t tai don vi k& toan bi chia hodc bi tich hodc luu tr(f tai noi theo
quy€t dinh cla cO quan c6 thdm quyén quyét dinh chia, tich don vi. Tai liéu k€ toan lién
quan dén chia, tach thi luu tr(r tai cic don vi k€ todn mdi chia, tach.

6. Tai liéu ké toan cUa cac ky k& toan nim dang con trong thdi han luu tr(r va tai liéu
ké toan lién quan dén sap nhap cac don vi ké toan thi luu trr tai don vi nhan sap nhap.

7. Tai liéu k& toan v€ an ninh, quc phong phai dua vao luu tr(t theo quy dinh cla
phép luat.

Pi€u 30. Tailiéu k& todn phai luu trlf t6i thi€u 5 nim

Can cr DBiéu 40 cla Luat K€ toan, tai liéu k€ toan phai luu trr t6i thi€u 5 ndm, gbm:

1. Tai liéu k€ toan dung cho quan ly, di€u hanh thuGng xuyén cla don vi k€ toén,
khong st dung truc ti€p dé€ ghi s6 ké toan va lap bao cdo tai chinh dugc luu trlt ti thi€u 5
nam tinh tU khi két thic ky k& todn ndm nhu phiéu thu, phi€u chi, phi€u nhap kho, phiéu
xuat kho khong Iuu trong tap tai li€u k€ toan cla Phong K€ toan.

2. Tai liéu k€ toan khac dung cho quan ly, diéu hanh va chiing tU k€ toén khac khdng
truc ti€p ghi sO ké todn va lap bao cdo tai chinh.

Pi€u 31. Tailiéu k& todn phai luu trlr t8i thi€u 10 ndm
Can cUr Diéu 40 cla Ludt K€ toan, tai liéu k€ toan phai luu tr(r tdi thi€u 10 nam,

gOm:

1. Chimng tUr k€ toan st dung truc ti€p d€ ghi s6 ké toan va 1&p béo céo tai chinh, cac
bang ké, bang tOng hop chi tiét, cac sO k€ toan chi tiét, cac sO ké toan tOng hgp, bdo cdo
tai chinh thang, quy, nidm cUa don vi k€ toan, bién ban tiéu huy ti li€u ké toan va tai li€u
khdc c6 lién quan dén ghi s6 ké todn va lap bao céo tai chinh, trong dé cé béo cdo ki€m toan
va bao céo kiém tra ké toan.

2. Tai liéu k€ toan lién quan dén thanh 1y tai sdn cO dinh.

3. Tai liéu ké toan cla don vi chU dau tu, bao gOm tai liéu k€ toan cla cac ky ké
todn ndm va tai li€u k€ toan vé€ Bao cdo quyét todn vOn dau tU dU 4n hoan thanh.

4. Tai liéu ké toan lién quan dén thanh 1ap, chia, tdch, hgp nhat, sap nhép, chuyén
d6i hinh thic s& hit, gidi th€, cham dut hoat ddng, pha sdn don vi k€ toan.

5. Tai liéu ké toan khac cla don vi k€ toan s dung trong mOt sO trudOng hop ma
phép luat quy dinh phdi Iuu trf trén 10 ndm thi thuc hién 1uu trr theo quy dinh do.

6. Tai liéu, ho so ki€m toan bao cdo tai chinh cla cac t6 chirc ki€m toan ddc 1ap.

Pi€u 32. Tailiéu ké toan phai luu trt vinh vién
Can cU Diéu 40 cUa Luat K€ toan, tai liéu ké toan phai luu tr{f vinh vién dugc quy
dinh nhu sau:



1. Tai liéu ké toan c6 tinh sU li€u, c6 ¥ nghia quan trong v€ kinh t€, an ninh, quic
phong. Viéc x4c dinh tai liéu k€ toan luu tr(f vinh vién do ngudi dai dién theo phép lut
cUa don vi k& toan quyét dinh cin c( vao tinh st li€u va y nghia lau dai cUa tai liéu, thong
tin d€ quyét dinh cho ting trudng hop cu thé va giao cho b phan ké toan hodc bd phan
khéc luu trlr dudi hinh thlc ban gbc hodc hinh thic khac.

2. Thoi han luu tr(f vinh vién phai 1a thdi han luu trit trén 10 ndm cho dén khi tai
liéu ké toan bi huy hoai tu nhién hodc dugc tiéu huy theo quyét dinh cla ngudi dai dién
theo phap luat cUa don vi ké todn.

Pi€u 33. Luu tr{f chlng tUr dién tr

Can cU biéu 18 va biéu 40 cla Luat K€ toan, luu tr(r chlng tir dién t& dugc quy
dinh nhu sau:

1. ChUng tUr dién t(r 1a cac bang tlr, dia tU, thé thanh toan phai dugc sdp x€p theo th(t
tu thOi gian, dugc bdo quan vdi du cac diéu kién kY thuat chOng thodi hod ching tU di€én
tUr va chOng tinh trang truy cap théng tin bat hgp phap tU bén ngoai.

2. Chimng tUr dién tl trudc khi dua vao luu tr(r phdi in ra gidy d€ luu trlf theo quy
dinh vé luu trif tai liéu ké toan. Trudng hgp ching tUr dién t&r duoc luu tr(r bang ban gbc
trén thi€t bi dac biét thi phai luu trlt cac thi€t bi doc tin phit hgp ddm bao khai thac dugc
khi can thiét.

3. Thoi di€m, thoi han luu trlt, noi luu trlt va tiéu huy chimng tUr dién t& thuc hién
theo quy dinh tai cac Diéu 28, 29, 30, 31, 32, 34, 35 va Di€u 36 cla Nghi dinh nay.

Pi€u 34. Thoi diém tinh thdi han luu ol tai liéu ké todn

Can c( Piéu 40 clUa Luat K& toan, thoi di€ém tinh thoi han luu trr tai liéu ké toan
dugc quy dinh nhu sau:

1. ThGi di€m tinh thoi han luu trlt d6i vdi tai liéu k€ todn quy dinh tai Di€u 30,
khodn 1, khodn 2 va khodn 5 Diéu 31 va Diéu 32 cla Nghi dinh nay dugc tinh tlr ngay két
thdc ky ké toan nam.

2. Thoi di€ém tinh thoi han luu trlt d6i vGi cac tai liéu k€ todn quy dinh tai khodn 3
Diéu 31 cla Nghi dinh ndy dugc tinh tU ngdy Bao cdo quyét toan vOn dau tu du 4n hoan
thanh dugc duyét.

3. ThoOi di€m tinh thdi han luu trlt d0i vdi tai liéu ké€ toan quy dinh tai khodn 4 va tai
liéu, ho so ki€m todn quy dinh tai khodn 6 Piéu 31 cUa Nghi dinh nay dugc tinh tU ngay
két thic cong viéc.

Pi€u 35. Tiéu huy tai liéu ké todn

Can c( Bi€u 40 cla Luat K€ toan, vi€c tiéu huy tai liéu ké toan dugc quy dinh nhu
sau:

1. Tai liéu k€ toan da hét thai han luu tr(r theo quy dinh thi dugc phép tiéu huy theo
quyét dinh cla ngudi dai dién theo phap luat cla don vi ké toan, trlr khi c6 quyét dinh cla
cO quan nha nudc c6 tham quyén.

2. Tai liéu k€ toan luu tr(t clla don vi k€ toan nao thi don vi k€ toan do thuc hién tiéu
huy.



3. Tuy theo di€u kién cu thé€ cla mbi don vi k& toan d€ thuc hién tidu huy tai liéu
ké toan bang hinh thic tiéu huy tu chon. Pdi vdi tai liéu ké toan thudc loai bi mat thi tiéu
huy bang cach d6t chay, cat, xé nhd bang may hodc bang thu céng, ddm bdo tai liéu ké
toan da tiéu huy s€ khong th€ s(r dung lai cac thong tin, sO liéu trén do.

Pi€u 36. Th{ tuc tiéu huy tai liéu k& toan

Can cU Diéu 40 cla Ludt K€ toan, thU tuc tiéu huy tai liéu ké toan dugc quy dinh
nhU sau:

1. Ngudi dai dién theo phap luat clla don vi k€ todn quyét dinh thanh 1&ap “HOi dOng
tiéu huy tai li€u k€ toan hét thoi han Iuu tr(r”. Thanh phan HOi dong gbm: lanh dao don
vi, k€ toan trudng va dai dién clia bd phan luu trir.

2. HOi dOng tiéu huy tai liéu ké toan phai ti€n hanh ki€m ké, danh gia, phan loai theo
tUng loai tai liéu k€ toén, 1ap “Danh muc tai liéu ké& toan tiéu huy” va “Bién ban tiéu huy
tai liéu ké toan hét thoi han luu tr(r”.

3. “Bién ban tiéu huy tai liéu k€ toén hét thoi han luu (" phdi 1ap ngay sau khi tiéu
huy tai li€u ké todn va phdi ghi rd cic nQi dung: loai tai liéu k€ todn da tiéu huy, thdi han
1uu tr(t cUa moi loai, hinh thic tiéu huy, két luan va chr ky cUa cac thanh vién HOi dong
tieu huy.

Pi€u 37. BE tri, bii mién k& todn trudng

Can cU khodn 2 Piéu 48 cla Luat K€ toan, viéc b tri, bdi mién ké toan trudng
dugc quy dinh nhu sau:

1. Tat ca cac don vi ké toan quy dinh tai khodn 1 Di€u 2 cla Nghj dinh nay déu phai bo
tri ngudi 1am ké toén trudng, trl Van phong dai dién clla doanh nghiép nudc ngoai hoat ddng
tai Viét Nam, hO kinh doanh ca th€ va t6 hop tac quy dinh tai diém h, k khodn 1 Piéu 2 cla
Nghi dinh nay khong bat budc phai bd tri ngudi 1am ké toan trudng ma dugc phép cr nguoi
phu trach k€ toan.

2. Khi thanh 1ap don vi k€ toan phai b0 tri ngayngudi lam k€& toan trudéng. TruOng
hop khuyét k€ toan trudng thi cap c6 thdm quyén phai bo tri ngay k€ toan trudng mdi.
Trudng hop chua c6 ngudi cé du tiéu chudn va di€u kién b6 nhiém k€ toan trudng thi
phdi c ngudi phu trdch k€ toan hodc thué ké toan trudng. POi v&i doanh nghiép nha
nudc, cong ty trach nhiém h{ru han, céng ty c6 phan, doanh nghi€p c6 v6n dau tu nudc
ngoai va hop tac xa chi dugc cr ngudi phu trach k& toan trong thoi han t6i da 1a m6t nam
tai chinh, sau d6 phai b0 tri ngudi 1am k€ toan truéng.

3. Viéc bO tri, bdi mién ké toan trudng dudgc thuc hién theo quy dinh cla phap ludt
doi vdi tUng loai hinh doanh nghiép.

4. Khi thay doi k€ toan trUdng, ngudi dai dién theo phap luat clla don vi ké toan
pha1 t0 chlrc ban giao cong vi€c va tai liéu k€ toan gilta k€ toan trudng cii va ké toan
trudng mdi, dong thGi théng bdo cho cac b0 phan 6 lién quan trong don vi va cho ngan
hang noi md tai khodn giao dich biét ho, tén va mau ch{t ky cla k€ toan trudng mdi. K&
toan trudng mdi chiu trach nhiém vé cong viéc lam cla minh k€ tUf ngdy nhan ban giao
cong viéc. K€ toan trudng cii van phdi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, day dd, khach
quan cUa théng tin, tai li€u ké toan trong thGi gian minh phu trach.



Pi€u 38. Tiéu chudn va diéu kién cla k& toan trudng

Can c(r Piéu 53 cla Luét K€ toan, tiéu chudn va diéu kién chuyén mén cla k€ toan
trudng dugc quy dinh nhu sau:

1. Ngudi dudgc bo tri 1am k€ toan trudng phai cé cac tidu chudn sau:

A) K€ toan trudng cla don vi k€ toan quy dinh tai di€m a, b, c, e khodn 1 Pi€u 2 cUa
Nghi dinh nay phadi c¢6 chuyén mén, nghi€p vu vé k€ toan tU trinh d0 dai hoc trd 1én va co6
thOi gian cong tac thyuc t€ v€ ké toan it nhat 1a hai ndm. Trudng hgp c6 chuyén mén,
nghiép vu vé ké todn trinh dd cao dang thi thOi gian cong tac thuc t€ vé k€ toén it nhat 1a
ba nam;

B) K& toan trudng cla don vi k€ toan quy dinh tai di€m d, d, g, i khodn 1 Diéu 2 cla
Nghi dinh ndy phdi c6 chuyén mén, nghi€p vu vé€ ké toan tU bac trung cap trd Ién va c6 thoi
gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat la ba nam;

C) K€ toan trudng cla don vi ké toan c6 cac don vi ké toan truc thubc va ké toan
trudng TOng cong ty nha nudc phai co trinh d0 chuyén mon, nghiép vu vé k€ toan tU trinh
do dai hoc tré 1én va 6 thOi gian cong tac thuc t€ vé ké toan it nhat 1a ndm nim.

2. Ngudi dugc bo tri 1am k€ toan trudng phai c6 cac diéu kién sau day:

A) Khéng thubc cac dbi tugng khong dugc 1am ké toan quy dinh tai Diéu 51 cla
Luat K€ toén;

B) Pi qua 16p boi dudng k€ toan truéng va dugc cap chling chi boi dudng k€ toan
trudng theo quy dinh cla BO Tai chinh.

Pi€u 39. Thué lam k& todn, thué 1am k& toan trudng

Can c(r khodn 1 Biéu 56 cla Luat K€ toan, vi€c thué lam k€ toan, thué 1am k€ toan
trudng dugc quy dinh nhu sau:

1. bon vi ké toan dugc thué doanh nghiép dich vu k& toan hodc ngudi c6 ding ky
kinh doanh dich vu k€ todn 1am ké todn hodc 1am ké toan trudng.

2. Nguoi dugc thué 1am k€ toan, thué 1am k€ toan trudng phdi ddm bdo nhiing tiéu
chudn nghé nghi€p quy dinh tai cdc Pi€u 51, 55, 56 va Di€u 57 cla Luat K& toan.

3. Ngudi dugc thué 1am ké toan trudng phai c6 dU cac diéu kién:

A) C6 chling chi hanh nghé ké toan theo quy dinh tai Piéu 57 clla Luat K€ toan;

B) C6 chiig chi boi duBng ké toan truéng theo quy dinh clla B Tai chinh;

C) C6 dang ky kinh doanh dich vu k€ toan hodc c6 ding ky hanh nghé ké toén trong
doanh nghiép dich vu ké toan.

4. Ngu0i dugc thué 1am k€ toan c6 trach nhi€ém va quyén cUa ngudi lam ké toan quy
dinh tai khodn 2, khodn 3 biéu 50 clla Luat K& toan. Ngu0i dugc thué lam ké toan truéng
c6 trdch nhiém va quyén cla ké todn trudng quy dinh tai Diéu 54 clla Luat K& toan.

5. Ngu0i dai dién theo phap luat cla don vi k€ toan phai chiu trach nhiém vé viéc
thué 1am ké toén, thué 1am ké toan trudng.

Pi€u 40. Co quan nha nudc c6 thdm quyén cdp ching chi hanh nghé ké toan

Can c(r Piéu 57 cla Ludt K& toan, co quan nha nudc c6 thadm quyén cdp chlng chi
hanh nghé ké toan dugc quy dinh nhu sau:



1. BO Tai chinh c6 thdm quyén t6 chlc thi va cdp chlng chi hanh nghé k€& toan hodc
uy quyén cho t6 chlc nghé nghiép k€ toan t6 chlc thi va cap ching chi hanh nghé ké
toan.

2. BO Tai chinh quy dinh chuong trinh boi dudng, hdi déng thi tuy€n, thl tuc, thdm
quyén cap va thu hoi chiing chi hanh nghé k€ toan theo quy dinh cUa Ludt K& to4n va cic
quy dinh khac cUa phap luat c6 lién quan.

Pi€u 41. Doanh nghiép dich vu ké toén

Can c( Diéu 55 cla Luat K€ toan, doanh nghiép dich vu k€& todn dugc quy dinh nhu
sau:

1. Doanh nghi€p dich vu ké& todn dugc thanh 1ap va hoat dOng theo quy dinh cla
phap ludt v&i mét trong ba hinh thlic: Cong ty trach nhi€ém hitu han, céng ty hop danh va
doanh nghi€p tu nhan. D€ thanh 1ap doanh nghiép dich vu k€& toan phadi c6 it nhat hai
ngudi c6 chiing chi hanh nghé ké toan, trong d6 c6 mot trong nhitng ngudi quan 1y doanh
nghiép dich vu k€ toan phdi c6 chling chi hanh nghé ké toan theo quy dinh tai Pi€u 57 cla
Luat K& toan va Diéu 40 cla Nghi dinh nay.

2. Viéc thanh 1ap, t6 chlic quan 1y va hoat dOng cla doanh nghiép dich vu k€ toan
phai tuan theo quy dinh cUa phap ludt vé doanh nghiép va theo quy dinh clla Nghi dinh nay.

3. Doanh nghi€p dich vu k€ toan dugc diang ky kinh doanh dich vu k€ toan theo quy
dinh tai Biéu 43 cQa Nghi dinh nay.

4. Trong qué trinh hoat dOng, doanh nghi€p dich vu ké toan phdi ddm bdo c6 it nhat
mOt ngudi quan 1y doanh nghiép c6 ching chi hanh nghé ké toan quy dinh tai Di€u 57 cla
Luat K€ toan va Diéu 40 clla Nghi dinh nay.

Pi€u 42. C4 nhan ding ky kinh doanh dich vu k& toan

Can c(r Biéu 55 cla Luat K€ toan, c4 nhan ding ky kinh doanh dich vu ké toan dugc
quy dinh nhu sau:

1. Ca nhan c6 chlng chi hanh nghé ké todn va c6 cac di€u kién khac theo quy dinh
cUa phép ludt dugc phép ding ky kinh doanh dich vu k€& toan theo quy dinh cUa phap luat
v€ dang ky kinh doanh va ding ky ndp thué€ nhu ho kinh doanh cé thé va theo quy dinh cla
Nghi dinh nay.

2. Ca nhan ding ky kinh doanh dich vu k€ todn phdi cé vin phong va dia chi giao dich.

Pi€u 43. NOi dung dich vu ké todn

Can c Biéu 55 clla Ludt K€ toan, t0 chlfc va ca nhan c6é dang ky kinh doanh dich vu
ké todn dugc thuc hién céc dich vu ké toan sau day:

1. Lam k& toan;

2. Lam ké€ toan truéng;

3. Thié€t 1ap cu thé hé théng ké toan cho don vi k€ todn;

4. Cung cap va tu van ap dung cong nghé thong tin vé k€ toan;
5. BOi dudng nghiép vu k€ toan, cap nhat ki€n thic k€ toan;
6. TU van tai chinh;



7. Ké khai thué;
8. Cac dich vu khac vé k€ toan theo quy dinh cUa phap luat.

Pi€u 44. Trach nhiém cla t6 chlc, ca nhan hanh nghé ké toan

Can c( khodn 5 Bi€u 56 cla Ludt K€ toan, tG chlfc va cd nhan hanh nghé ké toan c6
trach nhiém sau:

1. Thuc hién cong viéc ké toan lién quan dén nOi dung dich vu ké toan thda thuan
trong hgp dOng.

2. Tuan thU phép luat vé k€ toan va phap luat vé hoat ddng ngh€ nghiép ké toan.

3. Chiju trach nhiém trudc khach hang va trudc phéap luat vé ndi dung dich vu ké toan
da cung cap va phdi boi thudng thiét hai do minh gay ra.

4. Thuong xuyén trau doi ki€n thitc chuyén mén va kinh nghiém nghé nghiép, thuc hién
chuong trinh cap nhat ki€n thic hang nam theo quy dinh cla BO Tai chinh hodc cla cac t6
chlc nghé nghi€p dugc BO Tai chinh uy quyén.

5. Tuan thU sy quan ly nghe nghi€p va ki€m soét chat lugng dich vu k€& toan cla BO
Tai chinh hodc cla t6 chlic nghé nghiép ké toan dugc BO Tai chinh uy quyén.

Pi€u 45. Trudng hop khong dugc cung cap dich vu k& toan

Can c Piéu 55 cla Luat K& toan, doanh nghiép dich vu k€& toan, c4 nhan ding ky kinh
doanh dich vu ké toan nhung khong dudc cung cap dich vu ké toan khi ngu0i c6 trach
nhiém qudn ly, di€u hanh doanh nghi€p dich vu ké to4n hodc c4 nhan ding ky kinh doanh
dich vu ké toan thubc céc trudng hgp sau:

1. La b6, me; v, chOng; con; anh chi em rudt clia ngudi cé trach nhiém qudn 1y diéu
hanh, k€ ca k€ toan trudng cla don vi k€ toan quy dinh tai di€m a, b, ¢, e, g, i khodn 1
biéu 2 cla Nghi dinh nay.

2. C6 quan hé kinh té&, tai chinh vGi khach hang.

3. Khong duU nang luc, chuyén moén hodc khong d di€u kién dé€ thuc hién dich vu ké
toan.

4. Pang 1am k€ toan trudng thué cho don vi k€ toan c6 quan hé kinh t&, tai chinh v4i
khéch hang.

5. Bon vi ké toan c6 nhiing yéu cau trai véi dao dlc nghé nghiép hodc trai v4i yéu
cau vé chuyén mon nghi€p vu k€ toan, tai chinh.

6. C4c truOng hop khac theo quy dinh cla phap luat.

Pi€u 46. Quyén tham gia t6 chlc nghé nghiép k& todn

Can c(t Diéu 58 cUa Luat K€ toan, quyén tham gia tG chlfic nghé nghiép k€ toan va
t0 chlc Hiép HOi k€ toan dugc quy dinh nhu sau:

1. Pon vi ké toan, ngudi 1am k& todn, ngudi hanh nghé ké toan trong cac doanh
nghiép dich vu ké toan hodc ca nhan hanh nghé k€ toan c6 quyén tham gia HOi K€ toan
Viét Nam. Doanh nghiép dich vu ké& todn va ngudi hanh nghé k€ toan phai ding ky danh
sach hanh nghé véi HOi K& toan Viét Nam va chiu su’ quan 1y cla HOi K€ toan vé dao
dUrc nghé nghiép va chuyén mon nghi€p vu theo su' uy quyén clla B Tai chinh.



2. BO Tai chinh quy dinh cu thé viéc ding ky va quan ly danh sach doanh nghiép va
ca nhan hanh nghé k€ toén.

Pi€u 47. Hiéu lyc thi hanh
1. Nghi dinh ndy c6 hi€u luc thi hanh sau 15 ngay, k€ tUr ngdy ding Cong béo.

2. Céc quy dinh vé k€ toan trudc day thuOc hoat dOng kinh doanh tri v4i Nghi dinh
ndy déu hét hiéu luc thi hanh tU ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc.

Pi€u 48. T6 chlc thuc hién

1. BO trudng BO Tai chinh chiu trach nhiém hudng dan, t6 chlc thi hanh Nghi dinh
nay.

2. Céc BO trudng, Thu truGng cic cO quan ngang B, Thu trudng cO quan thudc
Chinh phu, Chu tich HOi dOng nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan céc tinh, thanh pho truc
thuc Trung uong chiu tréch nhiém tG chic thi hanh Nghi dinh nay.

Tén van ban : Nghi dinh quy dinh chiét tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu ctia Luat Ké toan &p dung trong hoat
dong kinh doanh

Loai van ban : Nghi dinh
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